VENDIM
Nr.2, daté 10.3.2010
PER

“PERCAKTIMIN E PROCEDURAVE TE ADMINISTRIMIT TE REGJISTRIMIT TE
TE DHENAVE, TE HEDHJES SE TE DHENAVE, TE PERPUNIMIT DHE NXJERRJES
SE TYRE” NRYSHUAR ME VENDIMIN NR.5, DATE 27.12.2012

Mbéshtetur né ligjin nr.9887, daté 10.3.2008 “Pér mbrojtjen e té dhénave personale” i ndryshuar
me ligjin nr. 48/2012' dhe vendimeve té Kuvendit t&¢ Shqipérisé nr.211, daté 11.9.2008 “Pér
zgjedhjen e Komisionerit pér Mbrojtjen e té Dhénave Personale”, nr.225, daté 13.11.2008 “Pér
miratimin e strukturés, organikés dhe kategorizimit té pozicioneve té punés té zyrés sé
Komisionerit pér Mbrojtjen e t¢ Dhénave Personale”, si dhe né pérputhje me detyrimet e
pércaktuara né pikén 6 té nenit 27 té ligjit té lartpérmendur,

VENDOSA:

Pércaktimin e procedurave té administrimit té regjistrimit té té dhénave, té hedhjes sé té dhénave,
té pérpunimit dhe nxjerrjes sé tyre né zbatim té kérkesave té ligjit nr.9887, daté 10.3.2008 “Pér
mbrojtjen e té dhénave personale”, i ndryshuar me ligjin nr. 48/2012 2si mé poshté vijon:

I. Administrimi i regjistrimit

1. Mbajtja dhe ruajtja e té dhénave té béhet vetém pér njé apo disa géllime té specifikuara, té
garta dhe té ligjshme.
a) Té dhénat mund té mbahen vetém pér géllime specifike, té pércaktuara qarté e legjitime,
dhe pérpunimi i tyre duhet té& béhet vetém mbi bazén e kétyre géllimeve.®
b) NEé pérputhje me kété rregull duhet:
i) c¢do individ té njohé arsyen e mbledhjes dhe mbajtjes sé té dhénave té tij;
i) géllimi pér té cilin mblidhen té dhénat, duhet té jeté i ligjshém;
iii) té jeni té vetédijshém pér administrimin e té€ dhénave gé ju mbani.

2. Té dhénat té mbahen né ményré korrekte, té kujdesshme, té sakta, té plota dhe té pérditésuara.
a) Individit t’1 plotésohen té gjitha té drejtat e parashikuara né ligjin “Pér mbrojtjen e té
dhénave personale” i ndryshuar me ligjin nr. 48/2012*,
b) Duhet gé né interes té aktivitetit ose biznesit tuaj té siguroni té dhéna té sakta me géllim
té efikasitetit dhe vendimmarrjes efektive.

! Ndryshuar me Vendimin nr.5 daté 27.12.2012 “Pér disa shtesa dhe ndryshime né Vendimin nr.2 daté 10.3.2010 “Pér
pércaktimin e procedurave té administrimit té regjistrimit té t& dhénave, t& hedhjes sé té dhénave, té pérpunimit dhe
nxjerrjes sé tyre”
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c) NEé pérputhje me kété rregull ju duhet té siguroni:

i) procedurat tuaja zyrtare dhe kompjuterike té jené té mjaftueshme pér verifikime té
pérshtatshme pér té siguruar nivele té larta té saktésisé sé té dhénave;

i) kérkesat e pérgjithshme pér mbajtjen e té dhénave personale té pérditésuara té jené
shqyrtuar plotésisht;

iii) té jené vendosur, aplikuar, zbatuar procedurat e pérshtatshme, duke pérfshiré
rishikimin periodik dhe kontrollin, pér té siguruar qé ¢do e dhéné éshté mbajtur e
pérditésuar;

3. Té dhénat té mbahen jo mé shumé se sa éshté e nevojshme pér géllimin pér té cilin ato jané
grumbulluar ose pérpunuar mé tej.

a) Kontrolluesit e té dhénave kané pérgjegjési dhe duhet té jené té garté né lidhje me
hapésirén kohore pér té cilat té dhénat do té ruhen dhe arsyen pérse informacioni
éshté duke u mbajtur.

b) Ju duhet té pércaktoni njé person pérgjegjés pér té siguruar gé dosjet ose bazat e té
dhénave té monitorohen rregullisht, me géllim gé té dhénat personale t¢ mos mbahen
mé gjaté se koha e nevojshme.

c) Ju duhet té keni:

i) njé politiké té pércaktuar pér periudhén e mbajtjes sé té gjithé té dhénave personale
né zbatim té udhézimeve té Komisionerit;

ii) rregulla té pércaktuara e miratuara pér menaxhimin, procedurat zyrtare dhe
kompjuterike gé zbatohen pér té€ implementuar njé politikeé té tillé.

4. E drejta e aksesit té subjektit té té dhénave

a) Cdo individ pér té cilin ju mbani té dhéna personale ka té drejté:
i) té marré njé kopje té té dhénave gé ju mbani rreth tij apo saj;
ii) té dijé kategorité e té dhénave té tyre dhe géllimin/et tuaj pér pérpunimin e tyre;
iii) té dijé identitetin e atyre té ciléve ju i keni pérhapur té dhénat;
iv) té dijé burimin e té dhénave, nése nuk vjen né kundérshtim me interesin publik;
v) té dijé logjikén, arsyetimin e pérfshiré né vendimet automatike;
vi) (shfugizuar)®

b) Kontrolluesit té kené procedura té garta koordinimi, né ményré gé té sigurohen se té
gjitha dosjet pérkatése manuale dhe kompjuterike jané kontrolluar pér té dhénat né
lidhje me té cilat &shté béré kérkesa e aksesit.

c) Pér té béré njé kérkesé pér akses subjekti i té dhénave duhet:
i)  té aplikojé me shkrim te ju (qé mund té pérfshijé dhe aplikimin me e-mail);
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d)

f)

9)

i) té japé ndonjé hollési, e cila mund té jeté e nevojshme pér tju ndihmuar né
identifikimin e atij/asaj dhe né gjetjen, lokalizimin e té gjitha informacioneve qé
ju mund té mbani rreth tij/saj;

Né pérgjigje té kérkesés pér akses ju duhet té:

1) pajisni individét me informacion né ményré té pérpikté dhe brenda 30 ditéve nga
marrja e kérkesés;

i) ofroni informacionin té garté pér personat, si p.sh. ¢do kod duhet té shpjegohet.

Nése ju nuk dispononi ndonjé informacion né lidhje me kérkesén e béré nga individi, ju

duhet t’ju komunikoni kété brenda 30 ditéve.

Nése ju kufizoni té drejtén e individéve pér akses, né pérputhje me njé nga ato pak

kufizime té parashikuara né ligj, té njoftohet subjekti i t€¢ dhénave né formé shkresore

brenda 30 ditéve dhe té pérfshini njé deklaraté pér arsyet e refuzimit. Gjithashtu, té

informohet individi pér té drejtén e tij/saj pér t’u ankuar te Komisioneri pér Mbrojtjen e

té Dhénave né lidhje me refuzimin ose pér té paraqitur kérkesén pér té kontrolluar

pérjashtimin né rastin konkret.

Cdo individ pér té cilin njé kontrollues té dhénash mban té dhéna personale, ka edhe

njé sere té drejtash té tjera né bazé té ligjit, vec té drejtés pér akses. Né to pérfshihen e

drejta pér té kérkuar fshirjen apo korrigjimin e ndonjé informacioni té pasakté, e drejta

pér té kundérshtuar, e drejta pér t’u ankuar te Komisioneri pér Mbrojtjen e té Dhénave
etj.

5. Siguria e té dhénave (neni 27)

a)

b)

Té merren masat e duhura té sigurisé kundér aksesit té paautorizuar, ndaj zbulimit apo
shkatérrimit té té dhénave, si dhe pér humbjen aksidentale té tyre. Standarde té larta té
sigurisé té jené thelbésore pér té gjitha té dhénat personale;

Njé standard minimal i sigurisé do té pérfshinte:

1)  té drejtén e specialistit IT né kufizimin e numrit té personelit sipas procedurave té
pérshtatshme;

i) kodimin me fjalékalime té sistemeve kompjuterike;

i) mbajtjen té fshehur té informacionit gé ndodhet né ekranin e kompjuteréve tuaj
dhe dosjeve manuale prej personave té paautorizuar, té cilét kérkojné té njihen me
té dhéna;

iv) marrjen e té gjitha masave teknike pér sigurimin e té dhénave, garantimin e
veprimeve teknike pér gjetjen, gjurmimin dhe pércaktimin e veprimeve me té
dhénat népérmjet elementeve té vecanta gqé ka programi kompjuterik i aplikuar, si
dhe ndérgjegjésimin e stafit pér kété;

v)  shkatérrimin e pérshtatshém dhe hedhjen né vendin e duhur té té gjitha akteve dhe
dokumentacionit gé pérmban té dhéna personale té panevojshme, pasi mbaron
géllimi i mbledhjes, mbajtjes dhe i pérpunimit té tyre, si dhe hapésira kohore e
pércaktuar pér géllim (duhet kuptuar gé i téré procesi gé nga grumbullimi e deri te



shkatérrimi i té dhénave, pérfshiré edhe kété té fundit, quhet pérpunim dhe mbart
té njéjtén pérgjegjési pér kontrolluesit né rast shkelje té rregullave);

vi) vendosjen e njé personi té caktuar qé té jeté pérgjegjés pér siguriné e té dhénave
dhe pér pérditésimin e tyre;

vii) garantimin e zbatueshmérisé sé udhézimeve té pérgjithshme dhe té vecanta té
Komisionerit pér Mbrojtjen e té Dhénave Personale pér siguriné e té dhénave
personale.

6. Transferimi ndérkombétar i té dnénave®
a) Kur ka té béjé me céshtje lidhur me nivelin e mjaftueshmérisé sé mbrojtjes sé té

dhénave personale, do té shqyrtohet kategoria’ i té dhénave personale, géllimi i

pérdorimit dhe kohézgjatja e pérpunimit té té dhénave, legjislacioni i vendit

transferues dhe legjislacioni i vendit marrés, pérfshiré kétu ¢éshtje lidhur me mbrojtjen

e té dhénave personale té gytetaréve té huaj dhe masat pér mbrojtjen e té dhénave

personale té pérdorura nga kéto vende. Vendimi i dhéné né kéto raste do té bazohet né

kéto pika:

i)  nése té dhénat jané pérdorur pér géllimin qé jané transferuar, nése géllimi mund té
ndryshohet, por vetém me konsensusin e kontrolluesit té té dhénave, i cili ka
transferuar t€ dhénat dhe né bazé té pélgimit té personit me té cilin lidhen té
dhénat;

i) nése individi mund t& mésojé géllimin pér té cilin té dhénat e tij/saj jané pérdorur,
kujt i jané dhéné, dhe nése mund té korrigjohen apo fshihen né rastet kur jané té
papérshtatshme, jané mbledhur pa kujdes ose nuk jané té pérditésuara, e né kété
rast pér shkak té konfidencialitetit té procedurés do té duhet implementimi i njé
marréveshjeje ndérkombétare;

iii) nése njé kontrollues i huaj zbaton té njéjtat procedura, mjete e masa pér mbrojtjen
e té dhénave personale;

iv) nése éshté pércaktuar njé person i autorizuar, i afté pér té dhéné informacion né
kété fushé;

V) nése njé marrés i huaj mund té transferojé té dhéna vetém nén kushtin qé edhe
vendi tjetér i huaj ku transferohen té dhénat té sigurojé njé mbrojtje té
mjaftueshme té té€ dhénave té qytetaréve té huaj;

vi) nése éshté siguruar njé mbrojtje e mjaftueshme ligjore pér personat té ciléve u
transferohen té dhénat.

Il. Hedhja e té dhénave (nenet 5, 6, 20, 22, 27)
1 Marrja, mbledhja, grumbullimi, si dhe hedhja e té dhénave né programe kompjuterike apo né

baza té dhénash té ngritura dhe té pércaktuara, si dhe pér krijimin e dosjeve manuale, pér
menaxhimin e aktivitetit tuaj duhet té kryhet né ményré té drejté.
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2 Pér té marré té dhéna né ményré té drejté, subjekti i té dnénave, né kohén kur té dhénat jané
duke u mbledhur, duhet té béhet me dije dhe té informohet pér:
a) Emrin e kontrolluesit;®
b) Fushén dhe géllimin pér té cilin mblidhen dhe do té pérpunohen té dhénat personale®;
¢) (shfugizuar)®;
d) Personat ose kategorité e personave, té ciléve mund t’ju pérhapen*! té dhénat;
e) Té drejtén pér askes, si dhe té drejtén pér korrigjim té té dhénave té tij'?;
f) (shfugizuar);®3
g) (shfugizuar);*
h) (shfugizuar).'®
i) Ményrén e pérpunimit, pérvec rastit kur subjekti i t&¢ dhénave éshté né
dijeni t& kétij informacionit®;
j) Faktin nése dhénia e té dhénave personale éshté e detyrueshme apo
vullnetare;*’
k) Faktin nése éshté i detyruar té japé té dhéna personale pér pérpunim, né
bazé té njé akti ligjor ose nénligjor;*®
[) Pasojat e refuzimit té dhénies sé té dhénave.*®

3 Hedhja e té dhénave dhe pérpunimi i tyre duhet té pércaktohen si objekt parésor i kontratés sé
lidhur ndérmjet kontrolluesit?® dhe pérpunuesve bazuar né géllimin pér té cilin do té
kérkohen, mblidhen, do té hidhen apo do té pérpunohen né ményré manuale apo automatike
(kompjuterike).

4 Kontrata duhet té pércaktojé kushtet dhe kriteret mbi bazén e té cilave té dhénat kérkohen,
mblidhen, hidhen apo pérpunohen né ményré manuale ose automatike (kompjuterike) nga
pérpunuesi/t i t& dhénave i pércaktuar né kété kontraté.

5 Kontrata duhet té pércaktojé kushtet teknike té sigurisé té té dhénave, si dhe té pércaktojé gé
kéto té dhéna duhet té fshihen né momentin e pérfundimit té kontratés.

6 Kontrolluesit?* duhet t& ndérmarrin masat e nevojshme pér té garantuar zbatimin e kushteve
dhe té kritereve té pércaktuara né kontraté nga ana e pérpunuesve.
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I11. Pérpunimi i té dhénave (nenet 5,6,7)

1. Pér njé pérpunim té drejté, té dhénat personale duhet té merren né ményré té drejté dhe
subjekti i té dhénave duhet té keté dhéné pélgimin e tij pér pérpunimin e tyre.
2. Té dhénat mund té pérpunohen pa pélgimin e subjektit kur pérpunimi éshté i nevojshém

pér njé nga arsyet e parashikuara né pikén 1 té nenit 6 té ligjit, me pérjashtim té

shkronjés “a”. "%

3. Pér té pasur njé pérpunim té drejté té té dhénave sensitive, kéto té dhéna duhet té jené marré
né ményré té drejté dhe duhet té plotésohet té paktén njéri nga kéto kushte:

a) Subjekti i té dhénave té keté shprehur pélgimin e tij té garté, té kuptueshém dhe né formé
té shkruar pér pérpunimin e té dhénave té tij sensitive, pasi té jeté informuar né ményreé té
ploté dhe té kuptueshme pér géllimin e pérpunimit té kétyre té dhénave. Né rastet kur
kéto subjekte nuk jané né gjendje ta bé&jné njé gjé té tillé, pér arsye té pamundésisé fizike
dhe mendore, si dhe té moshés, pélgimi duhet té jepet nga njéri prind ose nga kujdestari
ligjor (duhet mbajtur parasysh parimi se, pélgimi i subjektit nuk mund té legjitimojé njé
pérpunim gé éshté i ndaluar me ligj té vecantg);

b) Kur subjektet nuk kané shprehur pélgimin e tyre, por pérpunimi éshté i nevojshém pér njé
nga arsyet e méposhtme:

i) pér ushtrimin apo pérmbushjen e detyrimeve apo ndonjé té drejte nga
kontrolluesit?® né fushén e punésimit té parashikuara né ligj;

i) pér té parandaluar démtime té shéndetit té subjektit té t& dhénave ose té njé personi
tjetér, ose cenim té personalitetit té tij;

iii) pér té parandaluar humbjen apo démtimin e pronés, dhe pér té mbrojtur interesat
jetiké té subjektit té té dhénave, né ato raste kur pélgimi nuk mund té jepet pér arsye
té ndryshme;

iv) pér té parandaluar démtimin e shéndetit t€ njé personi tjetér, apo cenimin e
personalitetit té tij, démtimin e pronés sé njé té treti, né ato raste kur pélgimi ka gené
i fshehur;

V) kur éshté realizuar nga njé organizaté jofitimprurése, brenda anétaréve té saj, ose té
personave gé kané lidhje me keté organizatg;

vi) kur té dhénat e pérpunuara jané béré publike si rezultat i nismés sé subjektit té té
dhénave;

vii) pér géllim té marrjes sé késhillave ligjore, ose kur kané té bé&jné me procedurat
ligjore;

viii) pér géllime mjekésore;

iX) pér géllimin e pagesés sé njé detyrimi tatimor;
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X) né lidhje me mirégenien sociale.

4. Té dhénat duhet té jené té mjaftueshme, té pérshtatshme dhe jo té tepérta.

a) Sigurohuni gé jeni duke kérkuar dhe mbajtur vetém minimumin e té dhénave personale,
té cilat ju nevojiten pér arritjen e géllimit/ve tuaj/a;

b) Vendosni pér kriteret e vecanta me té cilat do té vlerésoni se ¢faré éshté e pérshtatshme, e
nevojshme dhe jo e tepért, si dhe zbatoni e pérdorini kéto kritere pér c¢cdo njési
informacioni apo té dhénash personale pér géllimi/et pér té cilat jané mbledhur apo jané
mbajtur té dhénat;

c) Siguroni gé informacioni i kérkuar, i mbledhur, i mbajtur dhe i pérpunuar éshté:

1) 1 mjaftueshém né lidhje me géllimin/et pér té cilat e keni kérkuar até;
i) 1 pérshtatshém né lidhje me géllimin/et pér té cilat e keni kérkuar até;
iii) jo i tepért né lidhje me géllimin/et pér té cilat e keni kérkuar até.

d) Kryeni njé rishikim periodik pér réndésiné e té dhénave personale té kérkuara nga
subjektet e té dhénave népérmjet kanaleve té ndryshme nga té cilat éshté mbledhur
informacioni, d.m.th. forma, adresa interneti etj., si dhe duhet gjithashtu té€ ndérmerret njé
inspektim né kriteret bazé té mésipérme té ndonjé informacioni personal tashmé té
mbajtur.

IV. Nxjerrja (pérhapja) e té dhénave

1. Nxjerrja ose pérhapja e té dhénave duhet té jeté né pérputhje mé géllimin/met pér té cilin/at
ato jané mbledhur, mbajtur ose pérpunuar;

2. Njé prové konkrete e pérputhshmérisé mund té jeté:

a) Nése pérdorimi i té dhénave béhet vetém sipas géllimit/eve pér té cilat ato mbahen.

b) Nése i nxirrni apo i pérhapni té dhénat sipas kétij géllimi ose géllimeve.

c) Nése i nxirrni apo i pérhapni té dhénat te veté subjekti i té dhénave apo te kontrollues®* té
tjeré me pélgimin e veté subjektit té té dhénave.

d) Nése nxjerrja ose pérhapja béhet sipas kérkesave té parashikuara né ligj.

e) Nése pérpunuesi i té dhénave i pércaktuar nga ju i pérpunon té dhénat bazuar né ligj, né
kété vendim apo sipas udhézimeve té Komisionerit.

V. Konfidencialiteti i t& dhénave 2°(neni 28)

Kontrolluesit, pérpunuesit dhe personat e punésuar prej tyre, jané té detyruar té€ ruajné konfidencialitetin
e té dhénave personale gé pérpunojné, né pérputhje me detyrimet e parashikuara né nenin 28 té ligjit

nr. 9887, daté 10.3.2008 “Pér mbrojtjen e t& dhénave personale”, t& ndryshuar.”%°

24 Ndryshuar me Vendimin nr.5
25 Ndryshuar me Vendimin nr.5
26 Ndryshuar me Vendimin nr.5



Jané pérgjegjés pér zbatimin e kérkesave té kétij vendimi té gjithé kontrolluesit publiké dhe
privaté.

Ky vendim hyn né fugi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.

KOMISIONERI

Flora Cabej (Pogace)



