Udhézues pér pérpunimin e té
dhénave personale gjaté

telepunés né kuadér 6 masave
kundér COVID-19




Zyra e Komisionerit pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale (né
vijim “Zyra e Komisionerit”), né zbatim t¢€ ligjit nr. 9887, daté 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e té
dhénave personale”, i ndryshuar (né vijim “Ligji”’), né vijim té publikimit t& “Udhézuesit pér
mbrojtjen e té dnhénave personale né kuadér té masave kundér COVID-19”, “Udhézuesit pér
pérpunimin e té dhénave personale né sektoré specifiké né kuadér ta masave kundér COVID-
19” dhe “Udhézuesit pér pérpunimin e té dhénave personale sipas Protokolleve té Masave
Higjieno-Sanitare COVID-19 ”, harton kété Udhézues, i cili sjell né vémendje té cdo pale té
interesuar disa aspekte konkrete né lidhje me mbrojtjen e té dhénave personale gjaté telepunés,
nga situata e krijuar prej pandemisé sé shkaktuar nga pérhapja e virusit COVID-19.

Gjithashtu, rregullat né kété udhézues mbéshteten edhe né nenin 15, té Kodit té Punés té
Republikés sé Shqipérisé, i cili ka parashikuar telepunén si punén gé punémarrési kryen né
shtépi, ose né njé vend tjetér, té pércaktuar né marréveshje me punédhénésin, duke pérdorur
teknologjiné e informacionit dhe komunikimit, brenda kohés sé punés sipas kushteve té réna
dakord midis tyre né kontratén e punés.

Respektimi i dinjitetit njerézor, privatésisé dhe mbrojtjes sé té dhénave personale duhet té
garantohet né ¢cdo pérpunim té té dhénave pér géllime punésimi, pér té lejuar zhvillimin e liré
té personalitetit té punonjésit, si dhe pér krijimin e mundésive pér zhvillimin e marrédhénieve
individuale dhe sociale né vendin e punés.

Pér shkak té situatés sé shkaktuar nga pérhapja e virusit COVID19, punédhénésit
(kontrollues)!, me géllim vazhdimin e aktivitetit té tyre, kané paré si alternativé pérdorimin e
telepunés si njé ményré efikase né situata té tilla. Pér rrjedhojé, lind nevoja qé té orientohen
kontrolluesit dhe subjektet e té dhénave né céshtjet e garantimit té standardeve té ruajtjes,
pérpunimit dhe sigurisé sé té dhénave personale.

1. Kuptimi i Telepunés. Pérpunimi i t¢ dhénave personale nga punédhénési pérmes
telepunés.

Telepuna é&shté njé formé e organizimit t& punés, e cila nuk zhvillohet né vendin e punés sé
punédhénésit, por né ambiente té tjera duke pérdorur mjete té teknologjisé sé informacionit dhe
komunikimit. 2

Té drejtat e punédhénésit formalizuar né kontratén e punés dhe legjislacionin specifik, duhet té
ushtrohen né respektim té sé drejtés sé privatésisé dhe té dhénave personale.
Punédhénési duhet té justifikojé vénien né zbatim t& masave, té cilat duhet té jené proporcionale
me objektivin e synuar. Pérpunimi i té dhénave personale nga punédhénési duhet té kryhet né
pérputhje me parimet dhe kriteret e pércaktuara né nenet 5, 6 dhe 7 té Ligjit.

! Sipas ligjit nr. 9887, daté 10.03.2008 “Pér Mbrojtjen e t& Dhénave Personale”, i ndryshuar, Kontrollues éshté
cdo person fizik ose juridik, autoritet publik, agjenci apo ndonjé organ tjetér gé, vetém apo sé bashku me té tjeré,
pércakton géllimet dhe ményrat e pérpunimit té té dhénave personale, né pérputhje me ligjet dhe aktet nénligjore
té fushés, dhe pérgjigjet pér pérmbushjen e detyrimeve té pércaktuara né kété ligj.

Z (neni 15 i Kodit té punés)


https://www.idp.al/2020/05/04/udhezues-per-perpunimin-e-te-dhenave-personale-sipas-protokolleve-te-masave-higjeno-sanitare-covid-19/
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Punédhénésit gjaté monitorimit duhet té respektojné parimin e mjaftueshmérisé sé té dhénave
sipas parashikimit té germés “c” té pikés 1 té nenit 5 té Ligjit, né té cilén parashikohet se: “Té
dhénat personale mund té mblidhen vetém nése éshté e nevojshme pér té arritur njé qéllim
specifik dhe té mos e tejkalojné kété géllim”. Pér ta vértetuar kété, do té duhet té vlerésojné
paraprakisht nése mbledhja e té dhénave personale té punémarrésve éshté proporcionale me
géllimin. Né kété kéndvéshtrim, nga punédhénési duhet té vlerésohet nése ekziston njé ményré
tjetér mé pak ndérhyrése né jetén private né té cilén té njéjtat rezultate mund té arrihen.

Punédhénési, duhet té sigurohet gjithashtu se informon né ményré vecanérisht té garté dhe té
ploté pér kategorité e té dhénave personale gé mund té mblidhen népérmjet mjeteve té
teknologjisé sé informacionit, sipas nenit 18 té Ligjit.

Informimi duhet té sigurohet né njé ményré sa mé té ploté, né njé format té aksesueshém dhe
té pérditésuar. Né cdo rast, njé informim i tillé duhet té sigurohet pérpara se njé punémarrés té
kryejé veprimtariné ose veprimin pérkatés dhe té béhet i disponueshém menjéheré pérmes
sistemeve té informacionit qé zakonisht pérdoren nga punémarrési.

Né lidhje me monitorimin e punémarrésve, cdo punédhénés (kontrollues) duhet t&€ marré né
konsideraté paraprakisht disa kritere ligjore pérpara fillimit té procesit t€ pérpunimit té té
dhénave personale. Sipas Ligjit, cdo pérpunim i té dhénave personale duhet té keté njé géllim
specifik, té garté dhe té ligjshém. Njé géllim i ligjshém pér monitorimin e punonjésve mund té
jeté, pér shembull, ruajtja e sigurisé sé té dhénave personale kur punonjésit punojné né distanceg,
sigurimi i respektimit té detyrimeve ligjore ose pér té garantuar gé njé punonjés éshté duke
kryer detyrimet e tij sipas njé kontrate pune. Pasi té jeté identifikuar garté géllimi i ligjshém i
pérpunimit, punédhénési duhet té sigurojé gé ¢do e dhéné personale e mbledhur pér kété géllim
té pérpunohet vetém sa éshté e nevojshme pér até géllim specifik, né pérputhje me parimin e
kufizimit t& géllimit. Celési i késaj procedure do té jeté garantimi gé monitorimi i propozuar
nga punédhénési, té jeté brenda pritshmérive té arsyeshme té punémarrésve.

Eshté e rekomandueshme gé punédhénésit t& konsultohen me pérfagésuesit e punémarrésve,
né pérputhje me legjislacionin specifik ose kontratén kolektive té nénshkruar me sindikatat e
kétyre té fundit (né rast se ka), pérpara se té aplikohet ndonjé sistem monitorimi duke pérfshiré
edhe até me kamera. Ky parim ndiget edhe né rastet kur parashikohen ndryshime né procesin
0se ményrén e monitorimit té punémarrésve.

Duke ju referuar parashikimeve té Ligjit, sa i pérket mbikéqyrjes sé punémarrésve gjaté
procesit té telepunés nuk éshté e mundur gé punédhénésit t¢ mbéshteten vetém né pélgimin si
bazén ligjore mbi té cilén pérpunojné té dhénat personale té tyre, pér shkak té mosbalancimit
té pushtetit né marrédhéniet midis punédhénésit dhe punémarrésit, gjé qé e bén té véshtiré té
provohet se pélgimi éshté dhéné lirisht. Sipas parashikimit té pikés 24 té nenit 3 té Ligjit
“Pélgim i subjekteve té té dhénave” éshté ¢do deklaraté me shkrim, e dhéné shprehimisht me
vullnet té ploté e té liré dhe duke gené né dijeni té ploté pér arsyen pse té dhénat do té
pérpunohen, cka nénkupton qé subjekti i té dhénave pranon gé té pérpunohen té dhénat e tij .



Kriteret ligjore té pérpunimit gjithsesi do té varen nga situata specifike dhe mund té jené, kur
pérpunimi i t€ dhénave personale pérmes monitorimit éshté i domosdoshém pér kryerjen e
kontratés sé punés, ose éshté i nevojshém pér respektimin e njé detyrimi ligjor té cilit i
nénshtrohet punédhénési, ose é&shté i nevojshém pér géllime té interesave legjitime té
punédhénésit (kur kjo nuk rrézohet nga té drejtat dhe lirité themelore té punémarrésve). Pra, té
zbatohet njé nga kriteret e ligjshme té pérpunimit té pércaktuara né nenin 6 té Ligjit.

Pér té garantuar minimizimin e rrezigeve té mundshme pér cenimin e privatésisé népérmjet
monitorimit té punémarrésve, duhet té kryhet paraprakisht njé vlerésim i ndikimit né mbrojtjen
e té dhénave, né rastet kur pérpunimi "ka té ngjaré té rezultojé né njé rrezik té larté pér té
drejtat dhe lirité e individit". Monitorimi i punémarrésve arrin kété limit, vecanérisht kur ka
monitorim sistematik, kur pérdoren teknologji té reja qé kané impakt né privatési, ose po kryhet
njé vlerésim bazuar né monitorimin e performancés sé tyre.

2. TEédrejtat e punémarrésit né cilésingé e subjektit té t€ dhénave personale.

Punémarrésit, né cilésiné e subjekteve té té dhénave personale, mund té ushtrojné té drejtat qé
gézojné sipas legjislacionit pér mbrojtjen e té dhénave personale edhe gjaté telepunés, té tilla si
e drejta pér akses (neni 12 i Ligjit), e drejta pér té kérkuar bllokimin, korrigjimin ose fshirjen
(neni 13 i Ligjit), e drejta pér té mos gené subjekt i vendimmarrjes automatike (neni 14 i Ligjit),
e drejta pér té kundérshtuar (neni 15 i Ligjit) dhe e drejta pér t’u ankuar (neni 16 i Ligjit).

Pérjashtimet ndaj té drejtave té pérmendura mé sipér, mund té lejohen nése parashikohen nga
ky Ligj dhe aktet e tjera ligjore specifike gé rregullojné marrédhénien e punés (kjo né varési edhe
té fushés sé punésimit), apo jané njé masé e nevojshme né njé shoqgéri demokratike, pér té
mbrojtur interesat e siguriné kombétare, siguriné publike, politikén e jashtme, interesat
ekonomike dhe financiare té shtetit, parandalimin dhe ndjekjen e veprave penale, mbrojtjen e
subjektit té té dhénave ose té drejtat dhe lirité e té tjeréve.

Punédhénésit duhet té vazhdojné té mbrojné té drejtat e punémarrésve té tyre, duke garantuar qé
cdo kérkesé e béré nga kéta té fundit té jeté trajtuar né ményrén e duhur dhe me efikasitet nga
personat e ngarkuar, sic mund té jeté edhe Personi i Kontaktit pér Mbrojtjen e t¢ Dhénave
Personale.

Né lidhje me mbrojtjen e té dhénave personale, punédhénésit duhet té ofrojné trajnime specifike
pér punémarrésit e tyre. Gjithashtu, kané detyrimin e pérditésimit té udhézuesve/rregulloreve té
tyre t& brendshme, né aspektin e aksesit dhe pérpunimit té té dhénave personale né kuadér té
marrédhénies sé punés né kushtet e reja té organizimit té punés.

Punédhénésit duhet té angazhohen né kuadér té informimit t& punémarrésve mbi pérdorimin e
mekanizmave té pérpunimit té té dhénave né kuadér té telepunés (si p.sh., video-konferencat,
etj.) dhe masat né kuadér té garantimit té sigurisé sé té dhénave personale.



Gjithashtu, punédhénésit duhet né cdo rast t€ informojné punémarrésit pér ményrat e reja té
monitorimit dhe pérpunimit té€ té dhénave personale, si dhe té japin udhézime praktike pér
pérdorimin e pajisjeve elektronike né ményrén e duhur dhe té sigurté. Punédhénésit mund té
udhézojné punémarrésit pér ményrén si dhe kur do té lejohet regjistrimi i video-konferencave,
duke specifikuar kufizimin e regjistrimeve sistematike té tyre dhe ndarjen (sharing) e té tilla
regjistrimeve me persona té treté té paautorizuar. Punédhénésit duhet té ofrojné informacione té
kuptueshme dhe té sakta pér punémarrésit né lidhje me mekanizmat (settings) qé té tilla pajisje
ofrojné, pér té garantuar siguriné e té dhénave.

3. Masat pér siguriné e té dhénave

Situata e krijuar nga COVID-19, solli si nevojé pérdorimin gjerésisht té telepunés. Kjo situaté
mund té ¢ojé potencialisht né devijim té mundshém nga proceset standarde té punés dhe
véshtirési pér té siguruar mjete té automatizuara gjaté telepunés, késhtu qé ekziston njé
mundési mé e larté e shkeljeve té té dhénave personale pér shkak té gabimit njerézor.

Aplikimi pér heré té paré ose rritja e pérdorimit té mjeteve té telepunés mund té ngrejé si
problem ¢éshtjen e marrjes sé masave shtesé lidhur me siguring e té dhénave.

Né kété kuadér, punédhénésit duhet té hartojné rregulla lidhur me siguriné e té dhénave né
kuadrin e telepunés, qé duhen respektuar, né pérputhje me parashikimet e neneve 27 dhe 28 té
Ligjit, si dhe té hartojné njé dokument informues né kuadér té telepunés, me géllim vendosjen
né dispozicion té punémarrésve né ményré qgé té njihen dhe ta zbatojné né praktiké.

Né kuadér té kétyre masave, punédhénési duhet té vendosé né dispozicion té punémarrésve njé
listé pajisjesh/mjetesh komunikimi apo té punés né grup, gé té jené té pérshtatshme pér punén
né distancé. Ato duhet té garantojné konfidencialitetin e té dhénave personale dhe
informacioneve gé transmetohen dhe aksesohen nga punonjésit, p.sh., pérdorimi i njé VPN?®
pér té shmangur ekspozimin e drejtpérdrejté té shérbimeve né internet.

Disa masa praktike gé mund té merren pér t’i mbajtur t€ dhénat personale té sigurta dhe
konfidenciale gjaté punés jashté zyrés jané:

Né lidhje me pajisjet:
- Té garantohet gé cdo pajisje té keté pérditésimet e nevojshme, si pérditésimet e
sistemeve operative (si 10S ose Android) dhe pérditésimet e software-it dhe antiviruset;
- Té sigurohet kompjuteri, laptopi ose pajisja né njé vendndodhje té sigurt;
- Té tregohet kujdes gé pajisje té tilla si USB, telefona, laptopé ose tableté t&€ mos
humbasin;
- Té bllokohet pajisja nése duhet ta lini até pa mbikéqyrje pér ¢farédolloj arsyeje;

3 Njé VPN, ose Rrjet Virtual Privat, ju lejon té krijoni njé lidhje té sigurt me njé rrjet tjetér pérmes internetit.
VPN-té mund té pérdoren pér té hyré né faget e internetit té kufizuara né rajon, pér té mbrojtur aktivitetin
tuaj té shfletimit nga syté kureshtaré né Wi-Fi publike et;.



- Teé sigurohet gé pajisjet té jené té fikura, té kycura ose té ruajtura me kujdes kur nuk
pérdoren;

- Té pérdoren kontrolle efektive té aksesit né pajisje (té tilla si vértetimi me shumé
faktoré dhe fjalékalime té forta) dhe, kur éshté e nevojshme, enkriptim pér té kufizuar
hyrjen né pajisje dhe pér té zvogéluar rrezikun nése njé pajisje éshté vjedhur ose
zhvendosur;

- Kur njé pajisje humbet duhet t& ndérmerren menjéheré hapa pér té siguruar fshirjen e
kujtesés né distancé, aty ku éshté e mundur.

Né lidhje me Email-et:

- Té ndigen té njéjtat politika qé zbatohen né institucion ose shoqéri, rreth pérdorimit té
postés elektronike;

- Tépérdoren llogari té postés elektronike té punés, né vend té asaj personale. Nése duhet
té pérdoret e-mail personal sigurohuni qé pérmbajtja dhe informacionet ose dokumentet
bashkéngjitur té jené té koduara;

- Para se té dérgohet njé e-mail, té sigurohet qé po iu dérgohen marrésve té sakté,
vecanérisht pér postat elektronike qé pérfshijné sasi té médha té té dhénave personale
ose té dhéna sensitive.

Né lidhje me Cloud* dhe hyrjen né rrjet:

- Kur éshté e mundur, té pérdoren vetém rrjetet e besuara té institucionit ose shérbimet
Cloud, dhe né pérputhje me rregullat dhe procedurat organizative né lidhje me cloud
ose hyrjen né rrjet, aksesin dhe pérhapjen/transmetimin e té dhénave;

- Nése nuk éshté duke u punuar né cloud ose pa hyrje né rrjet, sigurohuni gé ¢cdo e dhéné
e pérpunuar éshté e ruajtur né ményré té pérshtatshme dhe té sigurt.

Kéto masa duhen marré né kuadér té zbatimit t¢ Udhézimit nr. 47, daté 14.09.2018, “Pér
pércaktimin e rregullave pér ruajtjen e sigurisé sé té dhénave personale té pérpunuara nga
subjektet pérpunuese t&€ médha” dhe Udhézimit nr. 48, daté 14.09.2018, “Pér certifikimin e
sistemeve té menaxhimit té sigurisé sé informacionit, té¢ dhénave personale dhe mbrojtjes sé
tyre”, té miratuara nga Zyra e Komisionerit.

4. Integriteti dhe konfidencialiteti

Punémarrésit, gjaté telepunés, pérdorin shpesh pajisjet e tyre personale (kompjuter, laptop,
telefon smart) pér géllime profesionale dhe mbéshteten né lidhjet VPN pér té aksesuar né distancé
sistemet informatike t& kompanive, té cilat mund t& c¢ojné né rritje té nivelit té riskut pér
punédhénésit.

Punédhénési duhet té zbatojé masa té pérshtatshme sigurie dhe mund té jeté e nevojshme té
pérditésojé politikat e sigurisé dhe dokumentacione té tjera té brendshme, pér té adresuar ¢éshtje

4 Praktika e pérdorimit té njé rrjeti serverésh né internet pér té ruajtur, menaxhuar dhe pérpunuar té dhéna, né
vend té njé serveri lokal ose njé kompjuteri personal.



specifike té tilla si puna nga shtépia dne BYOD?. BYOD-i né vetvete nuk éshté “pérpunim té
dhénash personale”, por njé mjet teknik i vecanté mbi té cilin mbéshteten pérpunimet.

Pérdorimi i pajisjeve personale varet nga zgjedhja e punédhénésit, i cili mundet njékohésisht
ta autorizojé kété me disa kushte, ose ta ndalojé krejtésisht.

Punédhénésit duhet té informojné punémarrésit pér ekzistencén e kétyre rrezigeve (si p.sh.
hacker-at kompjuteriké gé dérgojné e-maile peshkuese, t& njohura si phishing® emails ose
spame), pasi humbja, shkatérrimi ose aksesi i paautorizuar né té dhénat personale, pavarésisht
nése éshté aksidental apo i pagéllimté, konsiderohet shkelje e té dhénave personale sipas Ligjit.

Si t’i reduktojmé kéto rreziqe?
Né vijim disa masa praktike gé mund té aplikohen né kété rast:

e T& izolohen pjesét e pajisjes personale gé ka té ngjaré té pérdoren né njé kuadér
profesional;

e T& Kkontrollohet aksesi nga distanca népérmjet njé térésie masash té autentifikimit té
pérdoruesit (nése éshté e mundur, me ané té njé certifikate elektronike, karte SIM, etj.);

e Té& aplikohen masa té kodimit té garkullimeve té informacioneve (VPN, HTTPS/, etj.);

e Te& kérkohet respektimi i masave elementare té sigurisé sikurse kycja e pajisjes me njé
fjalékalim né pérputhje me praktikat e mira dhe pérdorim té njé antivirusi té pérditésuar;

e Té& ndérgjegjésohen pérdoruesit né lidhje me rreziget e mundshme, té ndahen zyrtarisht
pérgjegjésité pér secilin dhe té saktésohen masat parandaluese gé duhen zbatuar né njé
dokument me forcé detyruese.

5. Pérpunimi i té dhénave té personale dhe monitorimi i punonjésve pérmes kamerave

Konstatohet njé tendencé e punédhénésve publiké dhe privaté (né cilésiné e kontrolluesit) pér té
monitoruar punémarrésit né kuadér t€ marrédhénies sé punés, duke pérdorur mekanizma, ményra
dhe mjete t€ ndryshme. Njé ményré mjaft e pérhapur monitorimi éshté edhe ajo pérmes
kamerave.

Parimi i mjaftueshmérisé sé té dhénave personale, parashikuar né germén “c”, té pikés 1 té nenit
5 té Ligjit, nénkupton faktin qé kontrolluesit (publiké ose privaté) duhet t¢ mbledhin dhe
pérpunojné té dhénat personale né pérputhje me géllimin e pérpunimit dhe té mos e tejkalojné
kété géllim.

5 Pérdorimi i pajisjeve informatike personale né njé kontekst profesional njihen me akronimin “BYOD”, i cili
éshté shkurtimi i shprehjes angleze “Bring Your Own Device”

6 Praktika mashtruese e dérgimit té postés elektronike gé pretendon té jeté nga kompani me reputacion né
ményré qé té nxisé individét té zbulojné informacione personale, té tilla si fjalékalimet dhe numrat e kartave té
kreditit, etj.

" Hypertext Transfer Protocol Secure (HTTPS) - Versioni i sigurt i HTTP, i cili éshté protokolli kryesor qé
pérdoret pér té dérguar té dhéna midis njé shfletuesi dhe njé fage né internet. HTTPS &shté e koduar né ményré
qé té rrisé siguriné e transferimit té té dhénave. Kjo éshté vecanérisht e réndésishme kur pérdoruesit
transmetojné té dhéna té ndjeshme, té tilla si hyrja né njé llogari bankare, shérbimi i postés elektronike ose
ofruesi i sigurimit shéndetésor.



Né ményré té ngjashme, punédhénési duhet té vlerésojé nése éshté proporcionale mbledhja e té
dhénave né lidhje me kohén dhe frekuencén e pushimeve té punonjésve pér té monitoruar punén
e tyre nga shtépia, cilat té dhéna jané té nevojshme pér té garantuar siguriné e sistemeve
informatike té punédhénésit (p.sh., aktivizimi i kamerés sé pajisjes, regjistrimi i lévizjeve té
mouse-it, fotografime té ekranit), etj.

Monitorimi i punémarrésit me géllim mbikéqgyrjen e punés, népérmjet sistemit té video-
survejimit (CCTV), éshté parimisht i ndaluar. Kamerat nuk mund té pérdoren pér mbikéqyrjen
e njé punonjési né vendin e punés. Vendosja e kamerave né ambientet e punés sé punonjésve,
zyré apo shtépi me géllim mbikéqgyrjen apo vlerésimin e performancés éshté parimisht né
kundérshtim me parashikimet e ligjit dhe akteve nénligjore, konkretisht Udhézimit nr. 11, daté
08.09.2011, té Komisionerit mbi “Pérpunimin e té dhénave personale té punonjésve né
sektorin privat”, i ndryshuar.

Ndérkohé, pérdorimi i CCTV (kamera e pajisjes sé punés) me géllim komunikimin me
punédhénésin gjaté telepunés éshté né vlerésimin e kétij té fundit. Eshté né kompetencé té
punédhénésit (kontrolluesi) té pércaktojé géllimin dhe ményrat e pérpunimit té té dhénave, né
funksion té veprimtarisé sé tij, duke respektuar parashikimet e legjislacionit pér mbrojtjen e té
dhénave personale.

Disa platforma video-konference lejojné administruesit e eventeve, té analizojné vémendjen e
pjesémarrésve té tyre né kohé reale ndérsa disa té tjera, lejojné regjistrimin e takimeve. Té tilla
regjistrime mund té pérfshijné zérin e pjesémarrésve, komunikimet me mesazhe, fytyrat,
ambientin privat né shtépi (qé kapen népérmjet kamerés sé webit) sikurse edhe ekranin gé ndahet
nga folésit. Disa fage interneti té tjera mundésojné transkriptime automatike.

Né parim, punédhénésit nuk duhet té detyrojné aktivizimin e kamerés pér punémarrésit qé
marrin pjesé né video-konferencé.

Telepuna mund té cenojé té drejtén pér respektim té privatésisé, sidomos té personave té tjeré
té pranishém né banesé. Pér kété shkak, njé punémarrés né parim mund té refuzoj transmetimin
e imazheve té tij gjaté njé video-konference, duke theksuar arsyet gé lidhen me situatén e tij té
veganté. Vetém né rrethana tepér té vecanta, t€ cilat i takon punédhénésit t’i pércaktojé dhe
justifikojé, mund té béhet e nevojshme pjesémarrja me fytyré né video-konferencé.

Gjithashtu, punédhénési nuk mund té pérdoré njé pajisje té mbikéqyrjes sé pérhershme. Nése
punédhénésit i lind e drejta té kontrollojé aktivitetin e punémarrésve t€ tij, ai nuk mund t’i
vendosé ata nén mbikéqyrje té pérhershme, pérvecgse né raste pérjashtimore, té cilat duhet té
jené té justifikuara né ményrén e duhur né raport me natyrén e detyrés sé ngarkuar.

6. Regjistrat fiziké / dokumentet shkresore



Eshté e réndésishme té theksohet se mbroijtja e té dhénave personale, gjaté telepunés, zbatohet
jo vetém pér té dhénat personale gé pérpunohen né ményré elektronike, por edhe pér té dhénat
personale gé pérpunohen né ményré manuale (hard copy).

Gjaté telepunés, pérdorimi i shkresave apo dokumenteve duhet té shogérohet me ndérmarrjen
e masave specifike nga ana e punédhénésit pér té garantuar siguriné dhe konfidencialitetin e
tyre. Dokumentet specifike gé¢ mund té nxirren nga ambientet jashté pune, duhet t¢ mbahen
duke u siguruar gé ato t€ mos humbasin ose té aksesohen nga persona té paautorizuar. Kur
éshté e mundur, punédhénési duhet té mbajé evidenca né formé té shkruar se cilat dokumente
jané marré né shtépi.

*k*k

Ky Udhézues pérmban orientime té pérgjithshme (jo shteruese) né lidhje me pérpunimin e té
dhénave personale gjaté telepunés si dhe masat e sigurisé gé duhet té ndérmarré cdo
kontrollues (punédhénés) né kuadér té garantimit té pérpunimit té ligjshém té té dhénave
personale.

Duhet theksuar se, detyrimet gé lindin ndaj ¢do kontrolluesi gjaté telepunés dallojné né bazé
té specifikave té veprimtarisé sé punés dhe procesit té pérpunimit té té dhénave personale dhe
aplikohen rast pas rasti.

Dispozitat e kétij Udhézuesi jané té zbatueshme pér aq sa éshté e mundur edhe pér procesin e
zhvillimit té veprimtarisé mésimore né ciklin e mesém shkollor dhe né arsimin e larté
universitar, nga té gjitha strukturat publike dhe private qé pérdorin platformat “online” té
mésimdhénies té tilla si Microsoft Teams, Zoom, Webex, Google Classroom, etj.



