UDHEZIM
Nr. 40, Daté 13.06.2014

“MBI PERDORIMIN E SHERBIMIT TE INTERNETIT DHE POSTES ELEKTRONIKE
ZYRTARE NE INSTITUCIONET PUBLIKE NE KUADER TE MBROJTJES SE TE
DHENAVE PERSONALE”

Mbéshtetur né shkronjén “c” té pikés 1 t& nenit 30 té ligjit nr. 9887, daté 10.03.2008 “Pér
mbrojtjen e té€ dhénave personale”, i ndryshuar, Komisioneri pér Mbrojtjen e t€ Dhénave
Personale;

UDHEZON:

1. Qéllimi i kétij Udhézimi éshté pércaktimi i rregullave té detyrueshme pér zbatim nga
institucionet publike dhe strukturat pérkatése, té cilat administrojné sistemet e informacionit
gjaté pérdorimit té internetit dhe postés elektronike né vendin e punés nga ana e punonjésve.

2. NEé pérputhje me ligjin pér mbrojtjen e té dhénave personale dhe géllimin e kétij udhézimi,
termat e méposhtém do té kené kuptimin si vijon:

a) “Institucion publik” &shté kontrolluesi, i cili né baz¢ té njé akti ligjor ose nénligjor pércakton
géllimet dhe ményrat e pérpunimit té té€ dhénave personale né zbatim té veprimtarisé té tij;

b) “Llogaria e punonjésit” pérbéhet nga njé emér dhe fjalékalim i personalizuar, me ané té sé
cilés punonjési autorizohet té aksesojé postén elektronike té institucionit;

C) “Monitorim i té dhénave” éshté regjistrimi i aktivitetit t€ punonjésit né kompjuterin e tij t&
punés pérmes programeve qé pércaktojné sa kohé njé punonjés harxhon né kryerjen e
aktiviteteve té caktuara né kété kompjuter;

d) “Posté elektronike”, konsiderohet cdo mesazh né formén e tekstit, tingullit, apo imazhit té
dérguar népérmijet rrjetit publik té komunikimeve, i cili mund té ruhet né rrjet ose né pajisjen
fundore té marrésit derisa marrési ta marré até;

e) "Sistemet e informacionit™ nénkuptojné ¢do pajisje ose grup pajisjesh té ndérlidhura ose té
ngjashme, njé ose mé shumé nga té cilat, né bazé té njé programi, kryen pérpunimin
automatik té té dhénave kompjuterike;

f) “Té dhéna personale” do té keté té njéjtin kuptim me até t€ parashikuar né nenin 3 té ligjit
nr. 9887, daté¢ 10.03.2008 “P&r mbrojtjen e t€¢ dhénave personale”, i ndryshuar. Adresa
zyrtare e postés elektronike nuk konsiderohet e dhéné personale, por né pérmbajtje té saj mund
té keté té dhéna personale.

3. Punonjésit duhet té pérdorin postén elektronike dhe shérbimin e internetit té institucionit
vetém me géllim té pérmbushjes sé detyrave té ngarkuara nga punédhénésit.



4. Punonjésit informohen garté nga institucioni publik, népérmjet politikés sé privatésisé mbi
aksesin e lejuar né internet. Politika e privatésisé pérditésohet né pérputhje me opinionet e
publikuara nga Komisioneri.

5. Institucionet publike, né pérmbushje té géllimit té& pércaktuar né pikén 1 té udhézimit, duhet
té shmangin ndérhyrjen e pajustifikueshme dhe té paarsyeshme né té drejtén e punonjésit pér
jetén private.

6. Strukturat pérkatése, né pérputhje me legjislacionin pér mbrojtjen e té dhénave personale,
nuk monitorojné té dhénat personale té punonjésve gjaté pérdorimit té internetit né vendin e
punés me pérjashtim té rasteve té urdhéruara me shkrim nga titullari i institucionit. Urdhri
pér té kryer monitorimin, i cili u béhet i ditur punonjésve paraprakisht, duhet té pércaktojé
garté géllimin specifik pér kryerjen e kétij veprimi.

7. Aksesi né email-et e brendshme té punonjésve, té cilét nuk jané té pranishém pérkohésisht né
vendin e punés, duhet té béhet vetém né rast té njé domosdoshmeérie absolute dhe pasi té jeté
informuar punonjési né fjalé. Né cdo rast, aksesi autorizohet nga eprori i drejtpérdrejté dhe
kjo progeduré duhet té dokumentohet.

Rastet e njé domosdoshmérie absolute pér tu aksesuar né adresén elektronike, jané:
a) Pér nevoja institucionale;
b) Kur punédhénési duhet té keté arsye legjitime pér té kryer ndérhyrjen;

c) Kur ka dyshime pér njé shkelje, apo mungesé besnikérie nga ana e punonjésit ndaj
institucionit ku punon;

¢) Né ményré té tillé qé té jeté proporcionale me shkeljen e té drejtés sé jetés private dhe
korrespondencés gé lidhet me veprimtariné e punés.

8. Nése punonjési largohet nga detyra apo pérfundon kontratén e punés, strukturat pérkatése né
institucionin publik marrin kéto masa:

a) Njoftojné punonjésin gé para largimit té tij nga puna té aktivizojé njé mesazh automatik
(Out Of Office) pér té njoftuar té gjithé dérguesit pér pamundésiné e komunikimit té
métejshém;

b) Respektojné afatet kohore té pércaktuara né aktet nénligjore té miratuara nga Agjencia
Kombétare e Shoqérisé sé Informacionit, lidhur me aksesin né postén elektronike pas
largimit nga vendi i punés té punonjésit dhe pér rishikimin e arkivés pér fshirjen
pérfundimtare té adresés sé postés elektronike zyrtare té punonjésit.

9. Punédhénési duhet té lajmérojé punémarrésin pérpara se t’i ¢aktivizohet adresa elektronike,
né ményré gé ai té fshijé té dhénat personale té tij, & mund té keté mbajtur né kété adresé, té
cilat nuk cénojné marrédhénien me punédhénésin apo ti marré ato me mjetet e duhura né
prezence té strukturés pérkatése.



10. Institucioni publik dhe struktura pérkatése gé administron sistemet e informacionit, duhet té
ruajé konfidencialitetin mbi ¢do informacion gé mban té dhéna personale pér té cilén vihet né
dijeni.

11. Institucioni publik pércakton masat e sigurisé né pérputhje me Vendimin nr. 6, daté
05.08.2013 “Pér pércaktimin e rregullave t&€ holl€sishme pér sigurimin e té€ dhénave
personale” dhe Udhézimin nr. 21, daté 24.09.2012 “Pér pércaktimin e rregullave pér ruajtjen
e sigurisé té té dhénave personale té pérpunuara nga kontrolluesit e médhenj”, i ndryshuar.

12. Ky udhézim éshté i detyrueshém pér zbatim nga c¢do institucion publik dhe strukturé
pérkatése prané tij, té cilét administrojné serverat dhe kané akses né sistemet e informacionit.

13. Moszbatimi i detyrimeve té kétij udhézimi nga institucioni publik, pérbén shkelje té ligjit
“Pér mbrojtjen e t€ dhénave personale” dhe dénohet sipas nenit 39 té tij.

Ky udhézim hyn né fugi menjéheré dhe botohet né Fletoren Zyrtare.
KOMISIONERE PER MBROJTJEN E TE

DHENAVE PERSONALE
Flora Cabej Pogace



