REPUBLIKA E SHQIPERISE
KOMISIONERI PER TE DREJTEN E INFORMIMIT DHE MBROJTJEN
E TE DHENAVE PERSONALE

GJURMA E AUDITIMIT PER ZBATIMIN E BUXHETIT VJETOR

Hapat

Procesi

Referenca ligjore

Aktivitetet e kontrollit

Struktura/

Personi pérgjegjés

Procedurat standarde

té shpérndarjes sé fondeve té buxhetit vjetor

Detajimi i planit té
buxhetit

Ligji nr. 9936, daté
28.06.2006 “Pér menaxhimin e
sistemit buxhetor né RSH” i
ndryshuar ”

Ligji nr.10296 daté
08.07.2010, “Pér menaxhimin
dhe kontrollin financiar”, i
ndyshuar
Udhézimi MF daté
06.02.2012 “Pér procedurat
standarete té zbatimit té
buxhetit”, i ndryshuar
Udhézimi Plotésues Vjetor pér
zbatimin e buxhetit

nr.2 i

Né bazé té njoftimit nga NPA (10 dité nga dekretimi i
ligjit t& buxhetit vjetor nga Presidenti dhe pas miratimit
nga Ministri i Financave dhe Ekonomisg), né lidhje me:
a) fondet buxhetore, sipas klasifikimit buxhetor
b) té ardhurat e parashikuara pér t'u mbledhur;

N/A i Njésisé né bashképunim me N/Z:

* krahason buxhetin e planifikuar me buxhetin e
miratuar dhe

* organizon progesin e detajimit t& fondeve sipas
Klasifikimit buxhetor deri né nivel artikulli.

Pérgatitet detajimi i buxhetit sipas planifikimit dhe
nevoja té institucioni

N/A & N/Z dhe EMP

Pérgatitja e planit
té  buxhetit té

Ligji nr. 9936, daté
28.06.2006, “Pér menaxhimin
e sistemit buxhetor n€ RSH”1
ndryshuar”, Ligji nr.10296
daté 08.07.2010 “Pér

Pas miratimit nga N/A detajimi 1 buxhetit vjetor
dérgohet, zyrtarisht dhe né formé elektronike tek
Ministria e Financave dhe Ekonomisé (tek NPA), dhe
béhet i vliefshém pér zbatim dhe rregjistrohet né sistemin
informatik ~ financiar té qeverisé nga struktura

N/A & N/Z Specialisti

buxhetit




detajuar deri né | menaxhimin dhe kontrollin | pérgjegjése pér buxhetin
nivel artikulli dhe | financiar”,
dérgimi prané | Udhézimi nr.2 i MF daté | Ky detajim béhet né nivel titulli, kapitulli dhe artikulli.
MFE 06.02.2012 “Pér procedurat
standarete té  zbatimit té
buxhetit”
Ligji nr. 9936, daté

Pérgatitja e regjistrit

28.06.2006, “Pér menaxhimin
e sistemit buxhetor né RSH” i
ndryshuar”, Ligji nr.10296,
daté 08.07.2010, “Pér
menaxhimin dhe kontrollin
financiar”,

Detajimi i buxhetit né Institucion béhet dhe né nivel 7
shifror, ku Drejtorité depozitojne kérkesat pér nevojat
pér mallra& shérbime brenda limitit té shpérndaré dhe
pérgatiten regjistrat e prokurimeve me vleré té vogél dhe

DEMP, Njesia e prokurimit,

t& prokurimit udhézimi nr.2 i MF daté | vleraté larta brenda datés 15 janar. Specialisti buxhetit, N/A &
06.02.2012 “Pér procedurat | Specialisti, pasi liston dhe shpenzimet e drejtépérdrejta N/Z
standarete té zbatimit té | g¢ nuk pérfshihen né regjistrin e prokurimeve,
buxhetit” konfirmon @& angazhimet buxhetore nuk tejkalojné
Udhézimi i zbatimit té buxhetit | buxhetin e miratuar me ligj vjetor.
vjetor
Ligji per prokurimin publik

| .1 Rishpérndarja e fondeve buxhetore
K . Cdo kérkesé pér fonde shtesé ose rishpérndarje fondesh
érkesa pér . - e .

rishpémdarje @l ) shoqérohet me analizé _ ku_ I!den_tl_flkohet“ arsyeja, EMP

Ligji nr. 9936, daté | rezultatet e pritshme, kontributi né arritjen e géllimit dhe

fondeve buxhetore

28.06.2006, “Pér menaxhimin
e sistemit buxhetor né RSH”1

objektivave dhe risget e lidhura, pakésimet e mundshme
dhe pasojat.




Shqyrtimi i kérkesés

Dérgimi  kérkesés
pér rishpérndarje
prané  NPA  pas
miratimit nga N/A

ndryshuar”, Ligji nr. 10296,
daté 08.07.2010, “Pér
menaxhimin dhe kontrollin
financiar”,

udhézimi nr.2, daté 06.02.2012
“Pér procedurat standarde té
zbatimit  t€  buxhetit” i
ndryshuar”, Kreu IL2, pika
73- 81

NA shqyrton kérkesat duke u mbéshtetur nga NZ,
kontrollon nése kérkesa éshté né pérputhje me buxhetin
e miratuar, procedon si vijon:

a. Miraton shpérndarjet e fondeve brenda té njéjtit
program, kapitull dhe artikull té€ shpenzimeve korente.

b. Depoziton zyrtarisht prané NPA, kérkesén pér
fonde shtesé apo rishpérndarje fondesh qé sjellin
ndryshime midis artikujve buxhetoré dhe/ose projekteve
té investimeve brenda njé programi buxhetor. Kérkesa
shogérohet me raportin analizé;
N/A shgyrton kérkesat duke u mbéshtetur nga N/Z,
pérmbledh kérkesat e drejtorive teknike vendos pér
pranimin ose jo té kérkesés referuar mundésive apo
hapésirave buxhetore

N/A & N/Z

NA miraton rishpérndarjet e fondeve brenda té njéjtit
program, kapitull dhe artikull té shpenzimeve korente.
Depozitohet zyrtarisht prané NPA, kérkesén pér fonde
shtesé apo rishpérndarje fondesh gé sjellin ndryshime
midis kapitujve dhe artikujve buxhetoré dhe/ose
projekteve té investimeve brenda njé programi buxhetor.
Kérkesa shogérohet me raportin analizg; Pas miratimit té
kérkesés pér rishpérndarje té fondeve buxhetore
veprohet si né procedurén e detajimit té buxhetit.

N/A & N/Zz

1.2.

Numri i punonjésve buxhetoré

Detajimi i planit té
numrit té punonjésve

Ligji nr. 9936, daté
28.06.2006, “Pér menaxhimin
e sistemit buxhetor né RSH” i
ndryshuar”, ligji  nr.10296,
daté 08.07.2010, “Pér
menaxhimin dhe kontrollin
financiar”, i ndyshuar
udhézimi nr.2, daté 06.02.2012
“Pér procedurat standarde té
zbatimit t€  buxhetit” i
ndryshuar

Detajimi i planit té numrit té punonjésve.

N/A, né zbatim té ligjit vjetor té& buxhetit detajon sipas
strukturés buxhetore, numrin e punonjésve té njésisé dhe
e depoziton até prané NPA.

N/A & N/Z




Il. Procedurat pér kryerjen e shpenzimeve publike

Hartimi i Planit té
arkés

Miratimi i Planit té
arkés

Zbatimi i Planit té
arkés

Ligji nr. 9936, daté
28.06.2006, “Pér menaxhimin
e sistemit buxhetor né RSH” i

N/A, miraton planin e arkés té hartuar nga N/Z.

N/Z harton planin e arkés né nivel mujor pér njésiné e
geverisjes sé pérgjithshme bazuar né:

a) pagesat e parashikuara, gé rrjedhin nga angazhimet.
b)sipas klasifikimit ekonomik né 3 grupe artikujsh:
shpenzime té personelit, shpenzime operative dhe
shpenzime kapitale.

N/A & N/Z

ndryshuar”, ligji  nr.10296,
daté 08.07.2010, “Pér
menaxhimin dhe kontrollin

financiar”, i ndryshuar

udhézimi nr.2, daté 06.02.2012
“Pér procedurat standarde té
zbatimit  t€  buxhetit” |

1. Projekti i paré i planit té arkés depozitohet nga NA i
njésisé tek NPA, sé bashku me projektbuxhetin vjetor,
dhe diskutohet paraprakisht me SQPTH.

2. Pas njoftimit pér buxhetin vjetor té miratuar, NA
shgyrton dokumentacionin e paragitur nga NZ, miraton
planin e arkés dhe e depoziton zyrtarisht dhe né formé
elektronike né sistemin e thesarit.

N/A & N/Z dhe struktura e tij
vartése

ndryshuar

SPTH njofton népunésin autorizues té njésisé respektive
pér miratimin e planit té arkeés.

NZ, me marrjen e njoftimit nga NA sé geverisjes sé
pérgjithshme, organizon procesin e brendshém né njési
pér regjistrimin e planit té arkés né kontabilitetin

N/A & N/Z dhe struktura e tij
vartése

I1l.  Marrjae ang

azhimit dhe kryerja e shpenzimeve publike

Kérkesa pér
shpenzim/shqyrtimi
dhe miratimi saj

Ligji nr. 9936, daté
28.06.2006, “Pér menaxhimin
¢ sistemit buxhetor né RSH” i
ndryshuar”, ligji nr.10296 daté
08.07.2010 “Pér menaxhimin
dhe kontrollin financiar”,

Udhézimi nr.2, daté
06.02.2012 “Pér  procedurat
standarde té zbatimit té

buxhetit” i ndryshuar

o Keérkesa pér shpenzim
Kérkesa pér shpenzim paragitet nga drejtuesi funksional
i aktivitetit té cdo niveli té njésisé pérgjegjés pér
realizimin e objektivave té planifikuara né kuadrin e
programit respektiv buxhetor.
Kérkesa pér shpenzim i drejtohet NA . Kérkuesi i
shpenzimit,  pérdor formatin tip té miratuar né
Institucion, né té cilin secila strukturé bén kontrollin
sipas pérgjegjésisé. Ai konfirmon qé shérbimi éshté
planifikuar mé paré dhe i shében realizimit té
objektivave.

e Shqyrtimi i kérkesés

NZ bén krahasimin me nivelin e planifikuar té

shpenzimeve pér aktivitetin buxhetor respektiv, kryen

Drejtuesi funksional i
aktivitetit

DEMP

N/A & N/Z
Njesia e Prokurimeve




Procedura e hartimit
té dokumentacionit
té nevojshém pér
kryerjen

e shpenzimeve

gjithashtu kontrollin e pérputhshmérisé ligjore dhe
paraget opinionin prané népunésit autorizues.
e Miratimi i kérkesés

Struktura e prokurimeve konfirmon planifikimin né
regjistér té prokurimeve dhe né fund NA merr pérsipér
detyrimin pér té gjitha llojet e shpenzimeve, nénshkruan
kontratén dhe/ose urdhrin e prokurimit pér blerjet dhe
shérbimet me vlera té vogla. Né rastet e prokurimit pér
kontrata afatgjata, urdhér prokurimi duhet té pércaktojé
vlerén per secilin vit gé prokurohet.

Népunési Zbatues:

1.Regjistron kontratén ose urdhrin e prokurimit pér
blerjet e wvogla, sipas rastit, né kontabilitetin e
menaxhimit,

2.Pérpilon dokumentin e afateve té pagesave duke
respektuar afatin 30 ditor té pagesés. Né rastin e
kontratave afatgjata regjistron vlerén pér cdo vit
buxhetor.

3.Ndjek zbatimin e kontratés sipas grafikut té shlyerjes
sé kontratés.

4.kryen kontrollet para pagesés, lidhur me mjaftueshme
riné e disponibiliteteve mujore té parashikuara né
planin e arkés, kontrollon dokumentet origjinale qé
vértetojné kryerjen e shpenzimit dhe kontrolle té tjera.

5.Nése té gjitha dokumentet jané té plota dhe té sakta,
specialisti i buxhetit, harton né 3 kopje urdhér-
shpenzimin me té gjitha referencat,

Ekzekutimi i shpenzimit

Urdhér shpenzimi nénshkruhet dhe nga NA duke
konfirmuar késhtu shpenzimin e kryer pér sistemin e
thesarit.

Pas konstatimit té transaksionit té shpenzimit né
kontabilitet nga N/Z, Urdhér-Shpenzimi dérgohet

N/A & N/Z dhe specialsti i
finance/buxhetit




menjéheré tek SPTH sé bashku me: a. faturén e
operatorit ekonomik né rast té blerjeve té mallrave dhe
shérbimeve, ose té pagesave té pjesshme apo
pérfundimtare té lidhura me investimet b. listé pagesat
pér llojet e tjera té shpenzimeve. c. dokumentin ligjor
pér pagesa specifike si rastet e pagesave té vendimeve té

gjyqit, etj.

IV Deklarimi i sigurimeve shogerore ne sistemin e tatimeve Sigurimet shogérore, shéndetsore, Tap dhe sigurimet suplementare té punonjésve
deklarohen dhe hidhen né sistemin e tatimeve pér té gjithé punonjésit e KDIMDP, cdo daté 1 té muajit pasardhés. Ndryshojmé numrin e ditéve té punés
pér punonjésit me raport mjekésor. Ndryshojmé kategoriné pérkatése té punonjésve gé kané ndryshime té ditéve té punés.(né rast se jané me raport
mjekésor, nése jané pa té drejté page, nése jané me lejelindje etj) Ndryshojme pagén bruto pér punonjesit gé jané me raport mjekésor, pér punonjésit té
ciléve u ndryshon vjetérsia. Hedhim sigurimin suplementar té punémarrésve pér secilin punonjés té institucionit. Deklarimi i punonjésve té rinj béhet né
bazé té urdhrit pér fillimin e marrédhénieve financiare dhe kryhet 24 oré para datés sé fillimit t€ punés né institucion. Largimi i punonjésve té institucionit
kryhet brenda 10 ditéve pas shképutjes sé marrédhénieve financiare

V. Rakordimi mujor i shpenzimeve

Rakordimi mujor

Udhézimi nr.2, daté
06.02.2012, “Pér procedurat
standarde té zbatimit té

buxhetit” i ndryshuar,

NZ rakordon me SPTH deri né datén 5 té cdo
muaji, mbi shpenzimet mujore/progresive gé ka kryer
Zyra e Komisionerit

NZ dhe struktura e tij vartése
(specialisti i financé/buxhetit

)

V1 Investimet me financim té huaj

Investimet
financim té huaj

me

Udhézimi nr. 2, daté
06.02.2012, “Pér procedurat
standarde té zbatimit té

buxhetit” i ndryshuar

Nése ka financime té huaja pér projektet mund té
zbatohen procedura té ndryshme raportimi né varési té
specifikimeve té béra me udhézim té vecanté t& Ministrit
té Financave

Njésité e projekteve
N/A & N/Z

VII. Shpenzimet né Valuté

Shpenzimet
Valuté

ne

Udhézimi nr. 2, daté
06.02.2012, “Pér procedurat
standarde té zbatimit té
buxhetit” i ndryshuar”, Kreu

Shpenzimet né valuté jané pjesé pérbérése e buxhetit né
leké té njésive té geverisjes sé pérgjithshme miratuar me
ligjin vjetor té buxhetit té shtetit.

Né fillim té cdo viti NA i dérgojné NPA planin vjetor té

N/A & N/Z me strukturat
vartése (specialisti i
financé/buxhetit )




I1.2, pika 182

pagesave né valuté.

SPTH autorizon blerjen e valutés deri né kufirin e
autorizuar nga Ministri i Financave, kundrejt buxhetit té
miratuar né leke.

VII. Titulli pér Arkétim dhe paragitja e tij né bankat e nivelit té dyté

Titulli pér Arkétim

Udhézimi nr. 2, daté
06.02.2012, “Pér procedurat
standarde té zbatimit té

buxhetit” i ndryshuar”,

NZ me paragitjen e debitorit (personit gqé detyrohet sipas
legjislacionit né fuqi, té derdh detyrimin ndaj
Institucionit t¢ KDIMDP-sé), plotéson titullin pér
arkétim me té gjitha fushat dhe referencat sipas formatit
té miratuar nga Ministria e Financave né 2 kopje, ku njé
kopje e mban sektori i financé/buxhetit dhe njé kopje i
jepet personit pér t’u paraqitur né sistemin bankar.

Titulli pér Arkétim nénshkruhet nga NZ gé ndjek
mbledhjen e detyrimeve.

NZ

VIl.Rakordimi mujor i té ardhurave

Rakordimi mujor i té
ardhurave

Udhézimi nr.2, daté
06.02.2012, “Pér procedurat
standarde té zbatimit té

buxhetit” 1 ndryshuar”,

NZ ( struktura e tij vartése) rakordon ¢do muaj me
SPTH pér té ardhurat progresive qé ka realizuar
Institucioni i KDIMDP-se mbi bazén e raporteve té
sistemit informatik financiar té geverisé.

Né rastin e rakordimit té té dhénave té akt-rakordimit
me té dhénat e sistemit informatik financiar té€ qeverisé
nénshkruhet akt-rakordimi nga N/Z i NJQP  dhe nga
dhe nga NA i SPTH

NZ dhe Dega Thesarit

Raportet e
monitorimit

Raportet e monitorimit té
performancés Raportimi pér
cilésiné  dhe gjendjen e
sistemeve té kontrolleve

Ligji 10296 ““ Per menaxhimin
financiar dhe Kontrollin”, i
ndryhsuar, Udheszimi i MFE
Mbi procedurat standarte te
Monitorimit te Buxhetit

N/A paraget tek NPA,

1-Brenda datés 30 té muajit pasardhés té cdo
katérmujori, informacion té detajuar mbi performancén
e produkteve té buxhetit vjetor.

2-Brenda datés 20 Shkurt té vitit pasardhés, sipas té
dhénave pérfundimtare, pas rakordimeve me MFE,
informacion mbi performancén e produkteve té buxhetit
vjetor Raportet e monitorimit té buxhetit publikohen né
fagen zyrtare t¢ KDIMDP, té cilat shfagen edhe né
fagen zyrtare t¢ MFE

2-N/A né bazé té vetévlerésimeve, depoziton te NA dhe
NPA , njé deklaraté dhe raportin pérkatés pér cilésiné

NZ/NA/GMS




dhe gjendjen e sistemeve té kontrolleve té brendshme té
njésisé publike gé mbulon, pér vitin e méparshém, jo mé
voné se fundi i muajit shkurt té vitit pasardhés

Sponsorizime me destinacion te pércaktuar nga donatori,

Udheézimi .2, date arkétimet e gabuara, mjetet monetare né ruajtje pér
Té ardhura té | 06.02.2012, “Pér procedurat 9 ra, mj e ruajye - p
a . y . . | efekt garancie punimesh apo arkétime té paidentifikuara
trashégueshme standarde té zbatimit té A o S iy
, deri né sistemimin e tyre, jané té ardhura té .. )
buxhetit” i ndryshuar ) o . Akt rakordimi NZ & Thesari
trashégueshme né vitin pasardhés buxhetor
. . ) Udhézimi « rlr.2, daté Pas akt rakordimit té té ardhurave me strukturén e
Pérdorimi i té]06.02.2012, “Pér procedurat . SR T )
. L . | Thesarit, NZ pérgatit Kérkesén pér rritje té Autorizuar. N/A & N/Z
ardhurave standarde té zbatimit té

buxhetit” i ndryshuar”

Kjo kérkesé nénshkruhet nga NA,

NPA- Népunési i Paré Autorizues

NA - Népunési Autorizues
NZ- Népunési Zbatues
MFE- Ministria e Financave

SPTH- Sektori Pérgjegjés i Thesarit

Punoi :
Lindita Morina

Népunés Zbatues




Komisioneri per te Drejten e Informimit dhe Mbrojtjen e te Dhenave Personale

MIRATOHET
Besnik Dervishi
KOMISIONERI
Lista e Proceseve te Punés Pér marrjen ne Dorezim
Hapat Procesi Referenca Ligjore Aktivitetet e Kontrollit Struk_turg/P_glrsonl
Pérgjegjés

I Procedura e marrjes ne dorézim

Nxjerrja e urdhrave pér
ngritjen e komisioneve té
marrjes ne dorézim te Udhezimi nr 30,date 27/12/2012 “Pér

Komisioni 1 marrjes ne
dorézim  verifikon  sasite | Nepunesi autorizues

1 - . i ) ) . cilesine, perputhshmerine e | Komisioni i marrjes ne
mallrave apo shérbimeve | menaxhimin e aktiveve né sektorin publik g S -
specifikimeve, plotesimin e | dorézim
te konstatuara ne .
o dokumentacionit mbeshtetes
institucion
Ligji nr.10296,date 8.17.2010,neni 15,22, d%?;fg”;ﬁiﬂgﬂf&gﬁ “ dK(;’r?Z'?rf”' | marrjes ne
Verifikimi i sasise | udhézimi nr.30 Udhezimi nr 30,daté27/12/2012 ZIM Pa L o
. _ o I . . ; me siper njofton magazinierin | Magazinieri dhe /ose
cilesise dhe ¢mimit nga | “Pér menaxhimin e aktiveve né sektorin . 4 -
2 per marrjen ne dorezim ne personi i caktuar

personi me pergjegjesi | publik™, i ndryshuar

i magazine te mallrave te
materiale

ardhura ne institucion , te cilat
konfirmohen me proces verbal




Lista e Proceseve te Punés Pér marrjen ne Dorezim

Hapat Procesi Referenca Ligjore Aktivitetet e Kontrollit Strulgf[urg/P_e"rsonl
Pérgjegjés
I Procedura e marrjes ne dorézim
Nxjerrja e urdhrave pér Komisioni i .
. . . omisioni i marrjes ne
ngritjen e komisioneve ¢ dorézim  verifikon  sasite | Nepunesi autorizues
marrjes ne dorézim te Udhezimi nr 30,date 27/12/2012 “Pér ol . PUNest a. ;
1 o o . .. . 1o cilesine, perputhshmerine e | Komisioni i marrjes ne
mallrave apo shérbimeve | menaxhimin e aktiveve né sektorin publik e - -
specifikimeve, plotesimin e | dorézim
te konstatuara ne L
o dokumentacionit mbeshtetes
institucion
Komisioni per marrjen ne Komisioni I marrjes né
Ligji nr.10296,date 8.17.2010,neni 15,22, dorézim asFi) Ka verii‘ikuar s dorézim
Verifikimi i sasise | udhézimi nr.30 Udhezimi nr 30,daté27/12/2012 1M pa L Magazinieri dhe /ose
L - s S . . ; me siper njofton magazinierin -
cilesise dhe ¢mimit nga | “Pér menaxhimin e aktiveve né sektorin . 4 personi i caktuar
2 i A o per marrjen ne dorezim ne
personi me pergjegjesi | publik”, i ndryshuar .
: magazine te mallrave te
materiale S .
ardhura ne institucion , te cilat
konfirmohen me proces verbal
Mbahet proces verbal per
Ne rast se ka | Ligji nr.10296,date 8.17.2010,neni 15,22, | mallrat ne ruajtje,kryhet hyrja Komisioni i marries ne
mospérputhje  njoftohet | udhézimi nr.30 Udhezimi nr 30,daté27/12/2012 | per mallrat ne ruajtje provizore - Jesn
3 dorézim dhe nepunesi

shitesi nga Komisioni i
marrjes ne dorézim .

“Pér menaxhimin e aktiveve né

publik”, i ndryshuar

sektorin

dhe e dorezon tek Nepunesi
zbatues ose mban proces
verbal per marrjen ne dorézim

Zbatues




dhe dorezon tek NZ
dokumentacionin shogerues
per ndjekje

Magazinieri pérgatit flete

,Ligji per menaxhimin Financiar dhe kontrollin
nr.10296,date 8.07.2010,, Udhezimi nr 30,date

Pas marrjes ne dorézim kryhet
regjistrimi i aktivit te krijuar

Népunesi zbatues

4 hyrjen dhe e dorezon te | 27/12/2012 “Per menaxhimin e aktiveve né ne kartelat e aktiveve ne sasi | magazinieri Finance
NZ se bashku me faturen | sektorin publik” dhe vlere . Kryhen nje here ne | buxheti
muaj me finance buxhetin
Lidhur me menaxhimin e
aktiveve népunési  zbatues
kryen kontrolle paraprak pér
Dorezimi i Ligji pér menaxhimin Financiar dhe kontrollin r;iﬁgr::zhsg]lf{égfne e ve rimevg
. nr.10296,date 8.07.2010,, Udhézimi nr 30,date | ] ,SaKIesIne € VEPTIMEVE | \janunési zbatues si
dokumentacionit te plote cmx e . . dhe kronologjike si dhe dosjen "
5 N 27/12/2012 “Pér menaxhimin e aktiveve né L S dhe strukturat e tij
nga magazinieri per ) . e plote justifikuese te aktivit te
. oy sektorin publik . .
vperime te métejshme marre ne dorézim. Finance
buxheti kryen regjistrimet ne
kontabilitet, rakordohet me
magazinen dhe veprohet me
pérgatitjen e urdhér pageses
Lista e Proceseve té Punés Pér procesin e vilerésimit dhe nxjerrjes jashte pérdorimit
Hapat Procesi Referenca Ligjore Aktivitetet e Kontrollit Strulgf[urfa/P_e"rsonl
Pérgjegjés
I Vleresimi dhe nxjerrja jashte pérdorimit
Nepunesi Zbatues
1 pérpilon listen e aktiveve | Ligji per menaxhimin Financiar dhe kontrollin | Nepunesi zbatues pérpilon Nepunesi Autorizues

te identifikuara per
vlerésim dhe propozon

nr.10296,date 8.07.2010,, Udhezimi nr 30,date
27/12/2012 “per menaxhimin e aktiveve ne

listen e aktiveve per vlerésim

Nepunesi zbatues




ngritjen e komisionit te
vlerésimit te aktiveve
sipas klasifikimit te tyre

sektorin publik”

Miratimi i Urdherit dhe
pjesemarresit ge do te
kryejne vlerésimin e
aktiveve

Ligji per menaxhimin Financiar dhe kontrollin
nr.10296,date 8.07.2010,, Udhezimi nr 30,date
27/12/2012 “Per menaxhimin e aktiveve
nésektorin publik”

Caktimi i 3 pjesetareve
specialiteteve te ndryshme por
dhe te fushes se IT. te cilet
vleresojne aktivin,propozojne
destinancionin ,proces verbalin
dhe relacionin per rrugen e
ndjekur

Nepunesi Zbatues dhe
komisioni i vlerésimit
te aktiveve

Titullari ose Nepunesi
Autorizues miratojne
proces verbalin e

vlerésimit dhe nxjerrin
urdherin per ndjekjen e
procedurave sipas
destinancionit te
metejshem te aktivit

Udhezimi nr 30,date 27/12/2012 “per
menaxhimin e aktiveve ne sektorin publik”

Pas miratimit te proces
verbalit te vlerésimit nepunesi
autorizues ndjek kryerjen e
proceduirave te métejshme
sipas destinacionit te aktiveve
te panevojshme per njesine

Nepunesi Autorizues
Komisioni i Vleresimit
te aktiveve.

Titullari /nepunesi
Autorizues nxjerr
urdhjerin per ngritjen e
komisionit te tjetérsimin
apo nxjerrjen e aktiveve

Udhezimi nr 30,date 27/12/2012 “per
menaxhimin e aktiveve ne sektorin publik”

Komisioni i ngitur per kete
gellim organizojne punen per
vijimin e procesit te nxjerrjes
jashte perdorimit,percaktojne
destinacioni final nese eshte
per tjetérsim apo asgjésim dhe

Komisioni i nxjerrjes
jashte pérdorimit

. L hartojne  proces  verbalin
Jashte pérdorimit perkates i cili dergohet tek
nepunesi  Autorizues  per
vlerésim
Titullari  /NA  miraton | Udhezimi nr 30,date 27/12/2012 “per Népunési zbatues  ndjek | Nepunesi
procesverbalin e | menaxhimin e aktiveve ne sektorin publik” procedurat per veprimet e | zbatues,struktura e




komisionit dhe nxjerrin métejshme ,daljet perktese te | finances

urdjerin per aktivit , regjistrimet ne kartela | buxhetit,punonjésit me
destibnacionin e aktiveve perkatese te aktivit si dhe | ngarkese materiale
te panevojshm,e reflektimet kontabél . Nepunesi Autorizues
6
7
Punoi :

Lindita Morina
Drejtore e Sherbimeve te Brendshme dhe Finances
Népunés Zbatues




GJURMET E AUDITIT PER PROCEDURAT DISIPLINORE

Lista e Proceseve té Punés Pér Procedurat Pér Masat Disiplinore

=Duhet té identifikojé népunésin civil, i cili pretendohet t& kété kryer shkeljen
disiplinore;
*Duhet té pércaktojé veprimin konkret, i cili pretendohet té pérbéjé shkeljen
disiplinore, si dhe rrethanat né té cilat ka ndodhur kjo shkelje.
*Raporti duhet t’i dérgohet eprorit direkt té népunésit civil gé pretendohet té keté
kryer shkeljen disiplinore.
I - Ankesat anonime nuk pranohen pér shqyrtim!

I - Ankesat anonime nuk pranohen pér shqyrtim!

Struktura/ Afati
Hapat| Proceset e Referenca Ligjore Aktivitetet e Kontrollit Personi koho
punés Pérgjegjé r
S
PROCEDURAT PER MASAT DISIPLINORE
Raportimii | Ligji nr. 152/2013 "Pér Shkelja potenciale e rregullave mund té raportohet nga:
shkeljes  [népunésin civil”( i ndryshuar), L e e CvT .
Kreu X: *Népunés civilé t€ institucionit t& cilét jané né dijeni t€ shkeljes disiplinore té
dyshuar nga ana e njé tjetér népunési civil; 5 viet/s
VKM nr.115/ 2014 “Pér -Qytetarét: Ve
pércaktimin e procedurés L oy vjet
disiplinore dhe té rregullave “Institucione t& tjera.
pér Krijimin, pérbérjen e
vendimmarrjen né komisionin
disiplinor né shérbimin civil”;
Udhézimi Nr. 1 daté 2.4.2014
“Elementét kryesoré
proceduralé dhe
materialé té ecurisé dhe Né ményré gé té merret né konsideraté, raportimi duhet té plotésojé disa kushte:
Raportimi tek|  shqyrtimit té shkeljeve «T& béhet me shkrim:; Eprori
eprori direkt disiplinore”. Direkt




Eprori
direkt
gartéson dhe
klasifikon
nivelin e
shkeljes

Rastet kur
Komisioni
disiplinor
fillon
procedurén
disiplinore

Ligji nr. 152/2013 "Pér
népunésin civil”’( 1
ndryshuar), Kreu X;

VKM nr.115/ 2014 “Pér
pércaktimin e procedurés
disiplinore dhe té rregullave
pér Krijimin, pérbérjen e
vendimmarrjen né komisionin
disiplinor n€ shérbimin civil”;

Ligji nr. 152/2013 "Pér
népunésin civil”’( 1

ndryshuar), Kreu X;

Eprori direkt i népunésit civil vleréson ankesén dhe vendos:

* Informacioni i dérguar nuk pérmban elementet e nevojshém pér t’u klasifikuar

si shkelje disiplinore => eprori direkt vendos té mos fillojé proceduré
disiplinore.

* Informacioni i dérguar pérmban elementet e nevojshme pér t’u klasifikuar si
shkelje disiplinore => eprori direkt klasifikon shkeljen sipas nenit 57,
paragrafi 1 i ligjit nr. 152/2013 (i ndryshuar).

* Nése klasifikohet si shkelje e lehté, eprori direkt fillon procedurén disiplinore;
* Né& té kundeért, eprori direkt i kérkon Komisionit Disiplinor té fillojé
procedurén disiplinore.

Eprori Direkt

a) Me kérkeseé té eprorit direkt té népunésit civil,

b) Me rekomandim té ¢do organi tjetér publik ose njésie
me kompetenca kontrolli administrativ, inspektimi
financiar apo auditi, ose té ¢do zyrtari tjetér me detyra
kontrolli hierarkik mbi népunésin civil;

c) Me nismén e ¢do anétari t& komisionit, bazuar né fakte
konkrete té provueshme pér kryerjen e njé shkeljeje disiplinore.

Komisioni
Disiplinor




Fillimi i
procedurés
disiplinore

VKM nr.115/ 2014 “Pér
pércaktimin e procedurés
disiplinore dhe té rregullave
pér Krijimin, pérbérjen e
vendimmarrjen né komisionin
disiplinor n€ shérbimin civil”;

Organi disiplinor njofton népunésin civil qé ka kryer shkeljen, duke pérmendur
né njoftim elementet e méposhtém:
« Shkeljen disiplinore e cila pretendohet té jeté kryer prej tij/saj;
* T¢€ drejtén e népunésit civil t&€ parages€ me shkrim shpjegime né lidhje me
shkeljen e pretenduar dhe afatet pér dorézimin e kétyre shpjegimeve;

* Té drejtén e népunésit civil pér t€ inspektuar dosjen e procedimit, t& drejtén pér
t’u dégjuar personalisht apo pérmes avokatit, pér t€ paraqitur déshmitaré, prova
apo pér té kérkuar mbledhjen e kétyre té fundit;

* Datén kur do t€ shqyrtohet shkelja e pretenduar. Data vendoset jo mé shpejt se
4 (katér) dité dhe jo mé voné se 16 (gjashtémbédhjeté) dité nga data kur népunési
civil ka marré njoftimin.

Komisioni
Disiplinor
pér népunésit
civilé (jo
TND);
Eprori direkt.




Hetimi
administrati
\

Organi disiplinor ka té drejtén ligjore té kryejé té gjithé veprimet e méposhtme
pér té hetuar me iniciativén e vet ¢do fakt dhe pér té konsideruar té gjithé
informacionin e
nevojshém, né ményré qé té marré njé vendim:

* Té pyesé apo t€ marré deklarata nga déshmitaré dhe t€ verifikoj€ fakte
kontradiktore;

* Té rishikojé dokumentacionin pérkatés pér mospérputhje, fakte t&¢ munguara,
data apo nénshkrime té cilat jané fshiré, etj.;

* T¢€ shqyrtojé dosjen e népunésit civil;

* T€ thérrasé népunésin civil pér informacion mbi versionin e tij/saj rreth
céshtjes/problemit;

* T& verifikojé praktikat dhe rastet e méparshme té procedurave disiplinore;

* T¢€ kryej€ ¢do veprim tjetér t€ nevojshém pér t&€ verifikuar rastin pérkatés.
Né pérfundim té hetimit administrativ, organi disiplinor duhet té vendosé né
dispozicion té népunésit civil, i cili &shté nén hetim, té gjitha materialet qé jané
mbledhur gjaté hetimit.

Neni 59 i ligjit parashikon mundésiné e pezullimit t& népunésit civil ose ¢cdo masé
tjetér té pérshtatshme nése ka arsye té besohet se vazhdimi i ushtrimit té detyrés
nga népunési civil, ndaj té cilit ka filluar njé procedim disiplinor, pengon
hetimin administrativ apo mund té cénojé ushtrimin e pérshtatshém té detyrés sé
tij.

Eprori
Direkt/
Komisioni
Disiplinor




Eprori direkt pasi mbyll hetimin paraprak administrativ, thérret seancén Eprori
Seanca Ligji nr. 152/2013 "Pér dégjimore. Direkt/
Degjimore nléiggﬁﬁzlrr)l C,Zlelu(g; Népunési civil paragitet personalisht apo cakton njé pérfagésues sipas ligjit. | Komisioni
Pretendimet e népunésit civil paragiten dhe depozitohen me shkrim. Ky gartésim Disiplinor
Yélfclzlkt?r% ilnl 2/ ng(l:g(;f;gg éshté i nevojshém né kuadér té sé drejtés pér t’u dégjuar né njé procedim
dipsiplinore dhe tpé rregullave administrativ (rasti konkret: procedim disiplinor) parashikuar nga VKM
pér Kkrijimin, pérbérjen e 115/2014, Udhézimi dhe Kodi | PA.
vendimmarrjen né komisionin |Ngse pas dy njoftimeve té njépasnjéshme népunési civil apo pérfagésuesi i tij/saj
disiplinor né shérbimin civil”; nuk paragitet, procedimi administrativ do té vazhdojé né mungesé.
Né rast se népunési dhe/apo pérfagésuesi i tij nuk éshté i pranishém, eprori heton
shkaget e mosparagitjes né seancé. Né rast se mosparaqgitja ka ndodhur pér
shkage té arsyeshme eprori vendos shtyrjen e saj né njé daté tjetér mé té afért.
Vendimi A. Ndérprerja e Ecurisé Disiplinore; Eprori
disiplinor Ligji nr. 152/2013 "Pér *Nuk ka shkelje disiplinore té pretenduar; Direkt/
népunésin civil”( i *Rezulton se népunési civil nuk ka kryer shkelje me dashje; Komisioni
ndryshuar), Kreu X; *Veprimi nuk €shté kryer nga népunési civil né fjalé. Disiplinor

VKM nr.115/ 2014 “Pér
pércaktimin e procedurés
disiplinore dhe té rregullave
pér krijimin, pérbérjen e
vendimmarrjen né komisionin
disiplinor né shérbimin civil”;

B. Dhénia e masés disiplinore;
*Vérejtje (pér shkeljet e lehta);
*Mbajtja deri né 1/3 e pagés sé ploté pér njé periudhé deri né gjashté muaj (pér
shkelje té réndé);
*Pezullim nga e drejta e ngritjes n€ detyr€, pérfshir€ rritjen n€ shkallén e pagés
pér njé periudhé deri né dy vjet (pér shkelje té réndg);
*Largim nga shérbimi civil (pér shkelje shumé té réndg).
Né pjesén e dispozitivit té vendimit,duhet percaktuar se afati ankimor né ¢do rast
éshté 45 dité si edhe Gjykatén Administrative té Shkallés sé Parg, e cila ka
kompetencén pér shqyrtimin e késaj ¢éshtjeje. Mospércaktimi i kétij afati né
dispozitivin e vendimit sjell si pasojé gé afati ankimor té konsiderohet 1-vjecar.




Shuarja e Masat disiplinore shuhen, pér shkak té ligjit, pas kalimit té kétyre afateve: Njésia e
9 masave Ligji nr. 152/2013 "Pér a) 2 vjet nga njoftimi i maseés; burimeve | 2 vjet
disiplinore  |népunésin civil” (i ndryshuar); * “Vérejtje”; njerézore té | 3 vjet
b) 3 vjet nga mbarimi i afatit, pér té cilin éshté zbatuar masa; institucionit | 7 vjet
*Mbajtja deri né 1/3 e pagés sé ploté pér njé periudhé deri né gjashté
muaj;
*Pezullim nga e drejta e ngritjes né detyré, pérfshiré rritjen né shkallén e
pagés pér njé periudhé deri né dy vjet
c) 7 vjet nga njoftimi i masés;
*Largim nga shérbimi civil
% Nése népunési civil doréhiget mbasi ka filluar procedimi disiplinor ndaj tij,procedimi disiplinor vazhdon.
E’ Masat disiplinore regjistrohen né dosjen e personelit.
g Deklarimi i shuarjes béhet kryesisht apo me kérkesé, me vendim té njésisé sé burimeve njerézore té institucionit, ku népunési éshté i punésuar.

Shkelje shumé té rénda

a) mospérmbushje e réndé e detyrave;

b) mosrespektimi i pérséritur i afateve té caktuara

né pérmbushjen e detyrave, té cilat kané sjellé
pasoja shumé té rénda;

c) moszbatimi haptazi i dispozitave ligjore pér
pérmbushjen e detyrave funksionale;

¢) braktisja e punés ose mungesa e pajustifikuar

dhe e vijueshme pér 7 dité pune ose mé shumé,

kur mungesa ka sjellé pasoja shumé té rénda né
pérmbushjen e detyrave té institucionit;

d) pérfitimi né ményré té drejtpérdrejté ose té
térthorté i dhuratave, favoreve, premtimeve ose

Né shérbimin civil shkeljet ndahen né kéto kategori:
Shkelje té rénda
a) mospérmbushja e detyrave;
b) braktisja e punés ose mungesa e pajustifikuar
dhe e vijueshme pér 3 dité pune apo mé shumé, kur

mungesa ka sjellé pasoja té rénda;

c) shkelje e pérséritur e rregullave té etikés né
shérbimin civil;

¢) sjellja e parregullt, né ményré té pérséritur, gjaté
kohés sé punés me eprorét, kolegét, vartésit dhe me
publikun;

d) démtimi i pronés shtetérore, pérdorimi i saj
jashté pércaktimit zyrtar apo keqpérdorimi i pronés

Shkelje té lehta

a) mungesa e pajustifikuar né puné deri né 3 dité
pune;

b) shkelja e rregullave té etikés;
c) sjellja e parregullt, gjaté kohés sé punés, me
eprorét, kolegét, vartésit dne me publikun;
¢) kryerja, brenda ose jashté orarit zyrtar, té

veprimeve gé cenojné figurén e népunésit civil,
institucionin apo shérbimin civil né térési.




trajtimeve preferenciale, té cilat jepen pér shkak té
detyrés.

shtetérore;
dh) kryerja e pérséritur, brenda ose jashté orarit
zyrtar, e veprimeve gé cenojné figurén e népunésit
civil, institucionin apo shérbimin civil né térési;
e) shkelja e rregullave pér ruajtjen e informacionit
té klasifikuar apo té mirébesimit pér té dhénat e
klasifikuara si té tilla;

€) shkelja e detyrimeve té pércaktuara né kété ligj.

Drejtori i Shérbimeve té Brendshme dhe Financés
Lindita Morina

Népunési Zbatues



GJURMET E AUDITIMIT PER REKRUTIMIN NE SHERBIMIN CIVIL

Lista e Proceseve té Punés Pér Plotésimin e Vendeve Vakante dhe Rekrutimin né Shérbimin Civil

Struktura/ Afati koh
Hapat Proceset e punés Referenca Ligjore Aktivitetet e Kontrollit Personi atl konor
Pérgjegjés
REKRUTIMI NE NIVELIN EKZEKUTIV ME LEVIZJE PARALELE
- o Ligji nr._152(2_013_’ "Pér [Njésia Pergjegjese e Institucionit pérgatit Planin e Pranimit ne sherbimin Civil
Pérgatitja dhe miratimi - inépunésin civil” i pér cdo vit pasardhés bazuar né strukturen e institucionit duke analizuar Njésia e Burimeve  |Plani i Rekrutimit
| planit vjetor té ndryshuar; faktorét gé mund té ndikojné né krijimin e vendeve vakante (doréhégje, NjerezoreNJP Pranimit ne
1 |pranimit; ion. eti) dhe dé imet s Titullarit Titullari i Sherbimin Civil
VKM nr.108/2014  |Pension, etj) dhe dérgon propozimet prané Titullari Institucionit. hartohet dhe
“Pér planin vjetor t¢  [Baza e t€ dhénave (Sistemi HRMIS), e cila plotésohet dhe menaxhohet nga miratohet ne cdo
pranimit né shérbimin |analisti | punes /specialist | burimeve njerezore ka informacionin e nevojshém fillim viti dhe
civil”; mbi pérshkrimin e pozicioneve té punés. ndryhsohet rast pas
rasti sipas
VKM nr.243/2015 sozicioneve te
I“Pe_r _pranlmlfl,I krijuara gjate vitit
evizjen paralele, ligjerisht vakante
periudhén e
provés dhe emérimin
ne kateqor[rje NJP éshté pérgjegjés pér publikimin elektronik né fagen zyrtare té o
2 [Plotésimi i vendeve ekzekutive™ institucionit te procedurave e t& informacionit né lidhje me pranimin dhe gﬂ’i?'a e Gjate vitit
vakante pérmes |evizjes . < [lévizjen paralele t& népunésve civilé dhe pér aplikimin elektronik té urimeve
paralele pér pozicionet |Jdhézimi nr. 2 daté Jen p P Perap Njerézore/NJP

né kategoriné
ekzekutive/Publikimi;

27/03/2015, i
Departamentit té
Administratés

Publike "Pér procesin e
plotésimit té vendeve té
lira né shérbimin

kandidatéve.

NJP bazuar né planin e miratuar nha titullari , shpall vendin vakant.
KDIMDP publikon shpalljen edhe né fagen zyrtare té institucionit.

Kandidatét duhet té dorézojné aplikimin dhe dokumentet brenda 10 ditéve nga
publikimi zyrtar i shpalljes, prané Zyres se Komisionerit dorazi me poste

orgjinale apo te noterizuara)




Verifikimi paraprak;

Ngritja e Komisionit té
Brendshém té vlerésimit

Procesi i Vlerésimit nga
Komisioni i
Brendshém;

Vlerésimi pérfundimtar
nga Komisioni i
Brendshém;

Civil”;

Ligji nr.152/2013 "Pér
népunésin civil" i
ndryshuar;

VKM nr.243/2015
“Pé&r pranimin, 1évizjen
paralele, periudhén e
provés dhe emérimin
né kategoriné
ekzekutive”;

Udhézimi nr. 2 daté
27/03/2015, i
Departamentit té
Administratés Publike
"Pér procesin e
plotésimit té vendeve té
lira né shérbimin
Civil”.

Njésia e BNJ verifikon nése kandidatét i plotésojné kushtet dhe kérkesat e
\vecanta pér lévizjen paralele (té cilat pércaktohen né shpallje). Pérgatit listén e
kandidatéve té kualifikuar né rend alfabetik, jo mé voné se dy dité kalendarike
nga afati i dorézimit té dokumenteve, harton listen e verifikimit paraprak
Njékohésisht njofton, né té njéjtén dité, personat e moskualifikuar mbi arsyet e
moskualifikimit.

Njésia e Burimeve
Njerézore/NJP

2 dité

Brenda 2 ditéve nga pérfundimi i procedurés paraprake té verifikimit krijohet
Komisioni i Brendshém i vlerésimit té kandidatéve té kualifikuar me Urdhér
té Komisionerit. Komisioni i Brendshém pérbéhet nga 3 anétaré.

- 1 (njé) pérfagésues nga njésia e burimeve njerézore té institucionit, kryesiht
Drejtori | Sherbimeve te Brendshme dhe Finances ( NJP)

- eprorin direkt;

- nepunes tjeter

Titullari i
Institucionit

2 dité

Secili anétar i Komisionit t& Brendshém vleréson dokumentet e kandidatéve
dhe jep pikét pér to.

Komisioni i Brendshém harton pér intervistén me gojé njé séré pyetjesh, té
cilat jané té njéjta pér té gjithé kandidatét dhe zhvillon intervistén me gojé me
kandidatét, brenda 2 (dy) ditéve kalendarike nga dita e krijimit té tij.
Kandidatét njoftohen se intervista do té regjistrohet me zé. Deklarata e
pranimit, ose e mospranimit pér té regjistruar intervistén me gojé duhet té
nénshkruhet nga kandidatét.

Komisioni i
Brendshém

5 dité

Komisioni, né pérfundim té vlerésimit, pérzgjedh kandidatin fitues, i cili
renditet i pari ndér kandidatét gé kané marré té paktén 70 piké (70% té
pikéve) dhe ia percjell vendimin e pérzgjedhjes NJP, brenda 24 (njézet e
katér) oréve.

Nése nuk ka asnjé fitues, Komisioni pérfundon procedurén dhe me pas vijohet
procedura e pranimin né shérbimin civil népérmjet konkurimit té hapur,
brenda 24 (njézet e katér) oréve nga marrja e vendimit nga komisioni.

Komisioni i
Brendshém
Titullari i

Institucionit

15 dité




NJP brenda 5 (pesé) ditéve kalendarike, bén aktin e emérimit té kandidatit

NJP

nga Komiteti i
Pérhershém i Pranimit
(KPP);

"Pér procesin e
plotésimit té vendeve té
lira né shérbimin
Civil”.

\Vlerésimi i kandidatéve nga Komiteti i Pérhershém i Pranimit- KPP (ngritur
nga Zyra e KDIMDP), pérmban totalin e tre vlerésimeve té pavarura nga cdo
anétar i KPP si mé poshté vijon:

1. Jetéshkrimi, pérfshiré eksperiencén e punés dhe trajnimet;

2. Testimi me shkrim;

3. Intervista e strukturuar me gojé;

Lista e kandidatéve fitues me mbi 70 piké i dérgohet nga KPP, NJP pér
publikim.

S_hpal_lja_e fitues. 5 dité
f|tugs_|t/f_|t.uesve dhe Shpallja e fituesit béhet né fagen e internetit t6¢ KDIMDP-it dhe né portalin
Emérimi ; e .y .
“ShérbimiKombétar i Punésimit”
Népunési civil i eméruar nuk i nénshtrohet periudhés sé provés.
REKRUTIMI NE NIVELIN EKZEKUTIV NEPERMJET KONKURRIMIT TE HAPUR
Plotésimi i vendeve Ligji nr.152/2013 "P€r |pas perfundimit té procedurés sé lévizjes paralele pa asnjé fitues, NJP vijon ~ [NJP 15 dité
vgkante per pozmlonet nepunesm_cwll : procedurat e pranimit né shérbimin civil népérmjet konkurimit té hapur.
né kategoriné ndryshuar; didatét duhet té dorézoing anlikimin dhe dok brend dite
ekzekutive, pérmes Kan dic at_et u et. té orézojné aplikimin dhe do l_Jment_et_ brenda 15 ditéve nga
konkurimit té hapur; publikimi zyrtar i shpalljes. Ne Zyren e protokollit ( origjinale ose te
VKM nr.243/2015 noterizuara ) me poste ose dorazi.
“Pé&r pranimin, 1évizjen
paralele, periudhén e
- provés dhe emérimin NJP N
\Verifikimi paraprak; né kategoring NJP , pasi kryen krahasimi i dokumenteve té dérguar nga kandidatét me 10 dité
ekzekutive”; kriteret e pércaktuara né shpalljen e vendit vakant, publikon listén e
kandidatéve té kualifikuar né fagen zyrtare t¢ KDIMDP dhe Shérbimit
Udhézimi nr. 2 daté Kombétar té Punésimit.
27/03/2015, i
Departamentit t&
. . Administratés Publike
Vlerésimi pérfundimtar KPP




Emérimi;

NJP, pas marrjes sé miratimit zyrtar nga kandidati fitues, nxjerr aktin e
emérimit drejtuar kandidatit fitues
Népunési i eméruar i nénshtrohet periudhés 1-vjecare té provés.

NJP

3 dité

LEVIZJA PARALELE DHE NGRITJA NE DETYRE PER NIVELIN E ULET DHE TE MESEM DREJTUES

Publikimi i vendit
vakant;

Ngritja e Komitetit t&
Pranimit pér Lévizjen
Paralele (KPLP) /
Komiteti i Pranimit pér
Ngritjen né Detyré
(KPND);

Vlerésimi i kandidatéve
nga KPLP;

Ligji nr.152/2013 "Pér
népunésin civil™ i
ndryshuar;

VKM nr.108/2014
“Pér planin vjetor té
pranimit né shérbimin
civil”;

VKM nr .242/2015
“Pér plotésimin e
vendeve té lira né
kategoriné e

ulét dhe té mesme
drejtuese”;

Udhézimi nr. 2 daté
27/03/2015, i
Departamentit té
Administratés
Publike "Pér procesin
e plotésimit té
vendeve té lira né
shérbimin

Civil.

Kandidatét fitues jané ata t& renditur me mbi 70 piké.
Kandidatét té cilét marrin mé pak se 70 piké, nuk jané fitues.

Nése nuk ka fitues, Komisioni mbyll procedurén pa asnjé fitues.

Procedurat e levizjes paralele dhe ngritjes né detyré zhvillohen dhe NJP
menaxhohen nga NJP 5 dité
NJP shpall vendin vakant né fagen zyrtare te instituciomit dhe Shérbimit
Kombétar té Punésimit.
NJP pasi pérfundon verifikimin paraprak té kandidatéve, inicion procesin e NJP
ngritjes sé Komitetit té Pranimit pér Lévizje Paralele/ Komiteti i Pranimit pér |Titullari i 2 dité
Ngritjen né Detyré (KPND). Institucionit
Titullari i KDIMDP cakton 3 anétarét e Komitetit;
- 1(njé) pérfagésues nga institucioni/ DSHBF/NJP gé rekrutohet, pér
lévizjen paralele/1 (njé) pérfagésues nga institucioni, pjesé e kategorisé
sé mesme drejtuese, pér ngritjen né detyré;
- 1(njé) pérfagésues nga institucioni, gé rekrutohet, pér lévizjen
paralele/1 (njé) pérfagésues nga institucioni, pjesé e kategorisé sé
mesme drejtuese, pér ngritjen né detyré, kryesisht nga Drejtria Juridike
- Eprori direkt i pozicionit, pér té cilin zhvillohet konkurrimi;
- 2 ( dy) Perfagesues eksperte te fushen akadamike
Pér lévizjen paralele kandidatét vierésohen nga secili anétar i KPLP-sé pér Komisioni i
dosjen e tyre dhe i nénshtrohen vetém intervistés me gojé. Pyetjet e pérgatitura [Brendshém 15 dité
nga Komiteti, pér intervistén e strukturuar me gojé, jané té njéjta pér té gjithé (Titullari i
kandidatét. Institucionit




Vlerésimi i kandidatéve
nga KPND;

Pér ngritjen né detyré kandidatét vilerésohen nga secili anétar i KPND-sé pér;
a) vlerésimi i jetéshkrimit/arsimimit/pérvojés e trajnimeve/arritjeve
individuale né puné;

b) vierésimi me shkrim;

C) intervista e strukturuar me gojé.

Kandidatét fitues jané ata t& renditur me mbi 70 piké.

Kandidatét té cilét marrin mé pak se 70 piké, nuk jané fitues.

Nése nuk ka fitues, Komisioni mbyll procedurén pa asnjé fitues.

KPND

Emérimi dhe Shpallja e
fituesit/fituesve;

NJP brenda 3 (tri) ditéve kalendarike, pas pérfundimit té procedurave té
ankimit, shpall fituesin dhe bén aktin e emérimit té kandidatit fitues.
Shpallja e fituesit/fituesve béhet né fagen e internetit t¢ KDIMDP dhe né
portalin “ShérbimiKombétar i Punésimit” nga NJP

Akti i emérimit i fillon efektet pas 5 (pesé) ditéve pune.

Njesia pergjegjese

3 dité




GJURMET E AUDITIT PER VLERESIMIN NE P

UNE

Lista e Proceseve té Punés Pér Vlerésimin e Rezultateve né Puné

Hapat

Proceset e punés

Referenca Ligjore

Aktivitetet e Kontrollit

Struktura/
Personi Pérgjegjés

Afati kohor

VLERESIMI | REZULTATEVE NE PUNE

Pércaktimi i
objektivave

Rishikimi i
procesit

Ligji nr. 152/2013
“Pér népunésin civil” i
ndryshuar.

VKM nr. 109, daté
26.2.2014

“Pér vlerésimin e
rezultateve né puné té
népunésve civilé” i
ndryshuar.

VKM Nr. 243, daté
18.03.2015, “Pér
pranimin, l&vizjen
paralele, periudhén e
provés dhe emérimin né
kategoriné ekzekutive”
Kapitulli VI —Periudha e
Provés.

Sektori i BNj informon menaxherét mbi detyrimet e tyre
dhe ju mundéson atyre formularin e vlerésimit;

Zyrtari raportues takohet me ¢do népunés civil/népunés né
periudhé prove dhe diskuton, negocion dhe bie dakord mbi
objektivat specifiké dhe indikatorét, kur jané té
aplikueshém.

Ky informacion dokumentohet né Formularin e Vlerésimit
té Performancés, Ndarja A, B dhe C.

Zyrtari Raportues;
Népunési Civil gé
\vlerésohet/Népunési
Civil né periudhé

prove;

15-31 dhjetor
15-30 gershor

Né fillim té detyrés
nga népunési né
periudhé prove.

Zyrtari raportues takohet me ¢do népunés dhe diskuton
performanceén e tij/saj mbi bazén e objektivave té
\vendosura dhe vleréson secilén prej tyre. Né fazén e
vlerésimit té ndérmjetém, béhet njé vlerésim i dy pjeséve C
dhe C. Pér té dokumentuar kété fazé, zyrtari raportues
mund té mbajé regjistér ose té plotésojé formularin e
vilerésimit duke pércaktuar se é&shté vlerésimi i
pérkohshém.

Zyrtari Raportues;
Népunési Civil gé
\vlerésohet/ Népunési
Civil né periudhé
prove;

15-31 mars
15-30 shtator

Né mes té
periudhés sé
vlerésimit pér
népunésit né
periudhé
prove.




\Vlerésimi
pérfundimtar

Kundérshtimi i
vlerésimit

Ligji nr. 152/2013
“Pér népunésin civil” i
ndryshuar.

VKM nr. 109, daté
26.2.2014

“Pér vlerésimin e
rezultateve né puné té
népunésve civilé” i
ndryshuar.

VKM Nr. 243, daté
18.03.2015, “Pér
pranimin, l&vizjen
paralele, periudhén e
provés dhe emérimin né
kategoriné ekzekutive”
Kapitulli VI —Periudha e
Proves.

“Manuali shpjegues mbi
plotésimin e formularit
té vlerésimit té
rezultateve né puné”,
nga DAP.

Sektori i BNj informon menaxherét mbi detyrimet e tyre
dhe afatet e vlerésimit.

» Zyrtari raportues takohet me ¢do népunés dhe diskuton
performancén e tij/saj mbi bazén e objektivave té
vendosura dhe vleréson secilén prej tyre. Ky regjistrohet né
Formularin e Vlerésimin té Rezultateve né Puné.

Zyrtari raportues plotéson té gjitha té dhénat gé jané né
ndarjen C, C dhe D.

» Formulari i dorézohet zyrtarit kundérfirmues dhe zyrtarit
autorizues;

» Formulari i nénshkruar nga té tre zyrtarét i dorézohet
népunésit gé po vlerésohet.

* Né rastin kur népunési civil bie dakord me vlerésimin,
ai nénshkruan formularin

» Né rastin kur népunési civil nuk bie dakord me
\vlerésimin ai ka té drejté té ankohet tek zyrtari autorizues
- Zyrtari autorizues bén njé rivlerésim dhe ia dorézon até
Sektorit té BNj

-Né rast se népunési civil bie dakord me rivlerésimin, ai e
nénshkruan até;

Zyrtari Raportues

Népunési Civil gé po

vlerésohet;

Zyrtari
Kundérfirmues;
Zyrtari Autorizues;
Njésia e Burimeve
Njerézore

1-15 janar
1-15 korrik

Né fund té
periudhés sé provés
(1 vit) pér
népunésit né
periudhé prove.

Népunési civil i kategorisé ekzekutive, té ulét ose t&€ mesme
drejtuese, kur nuk éshté dakord me vlerésimin/mendon se
gshté trajtuar né ményré té padrejté apo té paligjshme ngal
zyrtari raportues, mund té kundérshtojé até.

Zyrtari autorizues, brenda 5 (pes€) ditéve, shqgyrton
ankimin dhe bén vlerésimin pérkatés, i cili shénohet dhe
nénshkruhet nga ky i fundit né Ndarjen DH té formularit]
té vlerésimit té rezultateve né puné.

Né rast se népunési civil nuk bie dakord me rivlerésimin, ai
duhet té véré shénimin qé nuk éshté dakord me rivlerésimin
duke nénshkruar edhe komentin e tij.

Népunési Civil;
Zyrtari Autorizues;

5 dité




Pérditésimi i
5 [sistemit HRMIS

Sektori i BNJ-sé pérpilon té gjithé informacionin pénNépunési autorizuar i

VKM nr. 109, daté vlerésimin e rezultateve né puné dhe i raporton DAP pérsistemit HRMIS/ 15 dité
33:?-2?14. . analiza statistikore. Sektori i burimeve
€r VIEreSImIn € 130 m& voné se 15 dité nga data e pérfundimit t& procesit ténjerézore.
rezultateve né puné té AP . . - )
népunésve civile” i vlerésimit té rezultateve né puné, Sektori i burimeve
ndryshuar. njerézore té institucionit detyrohet té pérfshijé né Regjistrin
Qendror té Personelit formularin e vlerésimit pér cdo
népunés civil.

Me réndési

Njésia e Burimeve Njerézore e institucionit éshté e pérfshiré né proces duke ofruar mbéshtetje metodologjike dhe administrative — informon
drejtuesit mbi detyrimet dhe afatet e kryerjes sé vlerésimit/ofron formularét pér vlerésimin e arritjeve né puné/ofron mbéshtetje ligjore lidhur me
cdo problematiké té shfaqur gjaté procesit té vlerésimit.

Né pérfundim té procesit, njésia pérgjegjése pér Burimet Njerézore prané institucionit harton raportin e nevojave té identifikuara pér trajnim pér té
gjithé népunésit e institucionit.

FJALORI | TERMAVE

Vlerésimi i Rezultateve
né Puné

Eshté procesi 6-mujor i vlerésimit té pérgjithshém té rezultateve né puné, i aftésive dhe dobésive té népunésve civile gjaté
realizimit té detyrave té caktuara; shérben pér marrjen e vendimeve objektive gjaté periudhés sé provés, lévizjes paralele,
ngritjes né detyre apo lirimi nga shérbimi civil, rritjen né shkallén e pagesés, si dhe identifikimin e nevojave pér trajnim dhe
zhvillimin profesional té népunésve civilé.

Zyrtari Raportues

Eshté népunési qé mbikéqyr né ményré té drejtpérdrejté né linjén e hierarkisé organizative népunésin qé do té
vlerésohet.

Zyrtari Kundérfirmues

Eshté népunési gé mbikéqyr né ményré té drejtpérdrejté né linjén hierarkike zyrtarin raportues.

Zyrtari Autorizues

Eshté népunési gé mbikéqyr né ményré té drejtpérdrejté né linjén e hierarkisé zyrtarin kundérfirmues.




%

REPUBLIKA E SHQIPERISE

KOMISIONERI PER TE DREJTEN E INFORMIMIT DHE MBROJTJEN
E TE DHENAVE PERSONALE

GJURMET E AUDITIT PER PROKURIMET ME VLERE MBI 800.000 LEKE pa TVSH

Lista e Proceseve té Punés Pér Prokurimet me Vleré mé té Madhe > 800 000 Leké pa TVSH

. - . . Struktura/
Hapat Procesi Referenca Ligjore Aktivitetet e Kontrollit Personi
Pérgjegjés
I Organizimi i Prokurimit Publik
Ligji nr.9643, daté 20.11.2006 |Né bazé té kérkesave pér puné, mallra ose shérbime, NJ/P éshté pérgjegjése NJ/P dhe
, "Pér Prokurimin Publik™ i pér pérgatitjen dhe dorézimin e regjistrit vjetor té parashikimeve pér kérkuesit
1 ndryshuar, prokurimet, né pérputhje me formén dhe ményrén, gé parashikohet né pérkatés.
Kérkesat pér pregatitjen e udhézimet e APP-sg.
RRPPP VKM nr.914, daté 29.12.2014  |N& kété rregjistér jané té pércaktuara objekti i prokurimit, fondi limit i
"Pér Rregullat e Prokurimit pérgjithshém, procedura e prokurimit, koha e zhvillimit dhe burimet financiare.
Publik” dhe Pas miratimit t¢ RRPPP, ai dérgohet né protokoll.
- N/A
Udhézimet e APP. .
2 |Miratimi i RRPPP RRPPP miratohet nga N/A.

Ligji nr.10296 ,daté N L . L e
08.07.2010, pér " Pér Rregjistri dergohet elektronikisht né APP per botim sipas legjislacionit té

Menaxhimin Financiar dhe prokurimeve

Kontrollin” i ndyshuar




Dérgimi né APP dhe
Drejtoriné e Thesarit té
Ministrisé sé Financave

Ligjit nr.9643, daté 20.11.2006
, "Pér Prokurimin Publik" i
ndryshuar. VKM nr.914, daté
29.12.2014 "Pér Rregullat e
Prokurimit Publik” Udhézimi

Brenda 15 shkurtit té ¢do viti, KDIMDP i dérgon APP-sé dhe Drejtorisé sé
Buxhetit dhe Thesarit, né Ministriné e Financave, RRPPP té tij. Dega e
thesarit kryen kontrollin e totalit té fondeve té paragitura né rregjistrin e
prokurimeve me totalin e fondeve té miratuar né buxhetin e Zyres se
Komisionerit , dhe vetem pasi vuloset nga thesari , njésia mund ta dergojé né

pérkatése né formé Plotésues i Ministrit té Fiancave |APP. Té gjitha urdhrat e prokurtimit gé nxirren gjaté vitit pér mallra, N/A
3  [shkresore dhe elktronike  |per zbatimin e buxhetit vjetor shérbime dhe investime duhet té paragiten né degén e thesarit sé bashku me NJ/P
Formularin e Njoftimit té Kontratés té cilat duhet ti pérmbahen listés sé
prokurimeve té dorézuara né thesar, té kontrollohen pér pérputhshmériné me
rregjistrin e prokurimeve dhe té vulosen nga dega e thesarit té rrethit, pérpara
procedimit, sipas rregullave té prokurimit publik.
I Zhvillimi i Procedurés
Nisja e procedurés VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e
népérmjet pérpilimitdhe  |Prokurimit Publik” NJP éshté pérgjegjése pér hartimin e dokumentave té NJ/P
firmosjes sé procesverbalit tenderit, kérkesat pér kualifikim, kriteret e vlerésimit,
1 pér pérllogaritjen e fondit pérllogaritjen e fondit limit dhe specifikimet teknike.
limit para daljes sé UP
Pregatitja dhe miratimi i N/A
Urdhrit té ngritjes sé grupit [Ligji pér"Menaxhimin Financiar” nr.10296, NEé rast se NJ/P nuk ka specialist té fushés specifike té
2 té punés pér pérllogaritjen |daté 08.07.2010, i ndyshuar objektit té prokurimit, pregatitet urdhri i ngritjes sé
e fondit limit dhe miratimi i grupit té punés pér pérllogaritja e fondit limit nga NJP .
urdhérit (kur éshté e
nevojshme)
Dorrézimi dhe vlerésimi i NJ/P ose Grupi
materialeve té rillogaritjes |VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e NJ/Prokurimit éshté pérgjegjése pér hartimin e i specializuar i
sé fondit limit. Pregatitjae |Prokurimit Publik” dokumentave té tenderit, kérkesat pér kualifikim dhe fushés
procesverbalit té vierésimit kriteret e vlerésimit, dhe pérllogaritja e fondit limit dhe
3 [térillogaritjes, hartimi i UP |Udhézimet e APP specifikimet teknike.

dhe FNJK




tenderit, me procesverbal.
Miratimin e dokumentave
té tenderit dhe autorizimi i
njé anétari té NJP pér
pérdorimin e sistemit
elektronik

Publik” i ndryshuar, Neni 38,39,41. VKM nr.914,
daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e Prokurimit
Publik”

Ligji Nr.10296, daté 8.7.2010, "Pér Menaxhimin
Financiar dhe Kontrollin" i ndyshuar

tenderit.
Né hartimin e kétyre dokumenteve duhet té pérdoren
dokumentet standarte té tenderit.

Dokumentat e tenderit hartohen dhe nénshkruhen nga té
gjithé anétarét e njésise sé prokurimit.

Miratimi i UP dhe FNJK  |Ligjit Nr.9643, daté 20.11.2006 , ”Per Prokurimin  [Té sigurohet gé UP dhe FNJK éshté plotésuar né N/A
Publik” i ndryshuar, Neni 40. VKM nr.914, daté pérmbajtje té kérkesave ligjore.
29.12.2014 "Pér Rregullat e Prokurimit Publik”
Ligji nr.10296, daté 8.7.2010, "Pér Menaxhimin
Financiar dhe Kontrollin" i ndyshuar
Rregjistrimi i vlerés sé UP |Udhézimi Plotésues i Ministrit té Fiancave nr.1, daté [UP gé nxirren gjaté vitit pér mallra, shérbime dhe NJ/P
dheVulosja né thesar i UP |15.01.2016,"Pér zbatimin e buxhetit té viti 2016" investime duhet té paragiten né degén e thesarit sé
dhe FNJK. bashku me FNJK té cilat duhet ti pérmbahen listés sé
prokurimeve té dorézuara né thesar, té kontrollohen pér
pérputhshmériné me rregjistrin e prokurimeve dhe té
Hartimi i dokumentave té |Ligjit Nr.9643, daté 20.11.2006 , ”Per Prokurimin  |Mbahet njé procesverbal i hartimit té dokumentave té NJ/P




Pércjellja pér botim té
dokumentave té tenderit
dhe hedhja né sistemin
elektronik té prokurimeve

Ligjit Nr.9643, daté 20.11.2006 , ’Pér Prokurimin
Publik" i ndryshuar, Neni 38,39,41pika 2. VKM
nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e Prokurimit
Publik”. Ligji Nr.10296, daté 8.7.2010, "Pér
Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin™,Neni 15,22

Pas miratimit t& dokumenteve té tenderit, AK pércjell
pér botim njoftimin e kontratés dhe té dokumenteve
té tenderit, né pérputhje me nenet 38 e 39, té LPP-sé,
té ndryshuar. Né njoftim shénohet ora, data dhe
adresa e dorézimit té hapjes sé ofértés. Né njoftim
shénohet edhe se dokumentet e tenderit mund té

NJ/P

7 térhigen né rrugé elektronike nga adresa zyrtare e
APP-sé.
Procedura e ankmimit ndaj Iﬁb%l'itkw:fgg?’Sdh"ﬁzrZﬁgnli'%gOGi’kan/rlp\r%K;'m'n Né rastin e ankesave pér dokumentat e tenderit, Operatorét
dokumentave té tenderit 914, daté Z)S; 12 261 4 "Pér Rpre uIIat,e Prokurimit operatorét ekonomiké mund té ankohen prané autoritetit  [Ekonomiké
duke nisur me paragitjen e Pl,ib“k’” A 9 kontraktor brenda 7 ditéve nga publikimi i njoftimit té
8 [ankesés pér dokumentat kontratés né fagen e internetit t& Agjencisé sé Prokurimit
standarte té tenderit me Udhézimet e APP Publik.
shkrim (nése ka té tilla)
Urdhéri i pezullimit té Ligji nr.9643, daté 20.11.2006 , ”Pér Prokurimin Me marrjen e ankesés me shkrim KDIMDP pezullon N/A né cilésiné e
9 |procedurés Publik" i ndryshuar, \vazhdimin e procedurés sé prokurimit, derisa ankesaté  [té deleguarit té
jeté shqyrtuar plotésisht, pérfshiré dhe nxjerrjen e njé titullarit.
Ngritja e komisionit € VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e vendimi brenda 3 ditéve nga depozitimi i ankesés. Ndaj ~ [NJ/P
10 |vecanté té vlerésimit t¢  Prokurimit Publik” dhe vendimit pérfundimtar t& AK mund t& béhet ankim né
ankesave Komisionin e Prokurimit Publik né mbéshtetje t& nenit 63
Udhézimet e APP pika 6 té ligjit té Prokurimit Publik. Né rast se ankimi
1 Marrja e vendimit lidhet me dokumentet e tenderit, N/A mund t’ia ngarkojé

shgyrtimin e ankesés komisionit té vlerésimit té ofertés,
nése komisioni éshté ngritur.
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Ngritja e komisionit té
vlerésimit té ofertave me
urdhér té brendshém té
N/A

VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e
Prokurimit Publik”.

Ligji nr.10296, daté 8.7.2010, "Pér menaxhimin
financiar dhe Kontrollin ,Neni 15,22

KVO, i cili emérohet me urdhér té vecanté té N/A
pérbéhet nga jo mé pak se 3 persona, specialisté té fushés,
dhe éshté pérgjegjés vetém pér shqyrtimin e ofertave. “Né
rastet e kontratave komplekse ose té kontratave, gé
kérkojné njohuri té vecanta, teknike a juridike, autoriteti
kontraktor mund té punésojé, me kontraté, specialisté té
jashtém, si anétaré té komisionit.”Né ¢do rast, numri i
anétaréve duhet té jeté tek. Personat pérgjegjés pér
hartimin e dokumenteve té tenderit nuk mund té emérohen
anétaré té komisionit té vlerésimit té ofertave.

[P I
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N/A,

NJ/P

Dorézimi i Ofertave

Ligjit Nr.9643, daté 20.11.2006 , ndryshuar “’Pér
Prokurimin Publik", Neni 43, 48 pika 4.
VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e

Operatorl Ekonomik paraget vetém njé oferté dhe e hedh
até né sistemin elektronik. Personi i autorizuar i njésisé sé
prokurimit mbyll fazén e dorézimit té ofertave né afatin e

OE , PAi N/JP

13 Prokurimit Publik” dhe Udhézimet e APP. kérkuar.
y;nl:u??ﬁqﬁggtgrlﬁﬁﬂa daté 20.11.2006 , "Pér Hapen té gjitha ofertat né datén, vendin dhe kohén e —
ublik” i ndryshuar , srcak 5 dok deri barimit t& afatit [FANEtarete
Hapja e Ofertave pércaktuar né dokumentet e tenderit, pas mbarimit té afatit Komisioni i
v VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e pérfundimtar pér paragitjen e ofertave ose pas mbarimit té \lerdsimit té
Prokurimit Publik” dhe afatit pérfundimtar, t& pércaktuar pas zgjatjes sé kétij afati, Ofertave

Udhézimet e APP.

né pérputhje me procedurat e specifikuara né dokumentet e
tenderit, sipas rregullave té prokurimit me mjete
elektronike.Anétarét e njésisé sé prokurimit, gé kané

marré pjesé né hartimin e dokumenteve té tenderit, jané té
nranishém aiaté fazés sé hanies dhe té vlerésimit nor nuk
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Vlerésimi i Ofertave dhe
Klasifikimi

Ligjit Nr.9643, daté 20.11.2006 , Pér Prokurimin
Publik” ndryshuar, Neni 52, 53/1, 54,55,56.

VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e
Prokurimit Publik” dhe
Udhézimet e APP.

\Vlerésohen kriteret e pérgjithshme, kriteret e vecanta,
gabimet aritmetike dhe ofertata anomalisht té uléta. AK,
kur e shikon té arsyeshme, u kérkon ofertuesve sgarime
pér ofertat e tyre, pér shqyrtimin, vlerésimin dhe
krahasimin sa mé té drejté té kétyre ofertave. AK
pavarésisht, duhet té korrigjojé vetém gabimet aritmetike,
gé zbulohen gjaté shqyrtimit té ofertave, me kusht qé kéto
té mos jené béré pér géllime mashtrimi. Gjithashtu béhet

edhe klasifikimi né sistemin elektronik

Anétarét e
Komisioni i
Vlerésimit té
Ofertave




VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e

Personi i autorizuar i NJP hyn dhe mbyll fazén e

. N Prokurimit Publik” dhe \vlerésimit té ofertave. OE njoftohen elektronikisht NJ/P (Personi i
Mb){ll!a € fqzes S€ nga sistemi mbi renditjen pérfundimtare té ofertave autorizuar i
16 vierésimit té ofertave Udhézimet e APP. (Klasifikimi) .Vet sistemi gjeneron raportin e NJ/P)
\vlerésimit té ofertave.
. o Ligjit Nr.9643, daté 20.11.2006 , “Pér Prokurimin ) . o L
Paraqitja e ankesés pér Publik" i ndryshuar, Ankesa pér zhvillimin e procedurés sé prokurimit
procedurén e vlerésimit té paragitet pasi OE jané njoftuar elektronikisht nga sistemi |OE
17 lorokurimit VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e mbi renditjen pérfundimtare té ofertave pra pasi éshté
Prokurimit Publik” béré klasifikimi i ofertave.
N o ) Me marrjen e ankesés me shkrim nga ankimuesi, titullari i |, 5 misioni i
18 |Urdheéri i pezullimt i Udhgézimet e APP. IAK urdhéron njésiné e prokurimit dhe komisionin e \lerésimit t
procedurés \vlerésimit té pezullojné vazhdimin e procedurés, derisa

ankesa té shgyrtohet plotésisht.

Ankesés, NJ/P

19

Ngritja e komisionit t&
vlerésimit té ankesés

N/A i KDIMDP-se ia ngarkon ¢éshtjen njé zyrtari apo zyre
brenda autoritetit, pér té shqyrtuar ankesén dhe pér té
dhéné njé rekomandim pér N/A.

Personi apo zyra e ngarkuar nuk duhet té keté marré pjesé
né vendimmarrje, pér té cilin éshté paragitur ankesa. Njésia
e prokurlmlt mbledh te gjlthe informacionin e neVOJshem

N/A

VKM nr.1, daté 10.01.2007, Nése anklml qendron KVO bén rlvlereS|m e procedurés. | N/A
"Pér Rregullat e Prokurimit Publik”, i ndryshuar, Béhet njoftimi dhe publikimi duke gjeneruar kété té
\endimi mbi ankimin Kreu IX pika 1/d. Ligji nr.10296, daté 08.07.2010, |dhéné pér sistemin e APP. Nése ankimi nuk gendron NJ/P
20 "Pér Menaxhimin Financiar dhe Kontrollin" vazhdohet té procedohet. Por nése ankuesi ka pérséri
,Neni 15,22 pretendime mund té ankohet né Komisionin e Prokurimit
Publik.
Lo . Anétarét KVO, mbéshtetur né raportin e vlerésimit té
H...artlml ! Ffaportn VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e gjeneruar nga sistemi, pregatit raportin narrativ, i cili
Pérmblednés nga KVO oo yrimit Publik” pérshkruan té gjitha fazat e procedurés, si dhe pérmban KVO
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Udhézimet e APP.

rekomandime lidhur me shpalljen e ofertés fituese. Pasi
firmoset nga té gjithé anétarét e komisionit, raporti

permbledhes i dérgohet per mlratlm T|tuIIar|t ose NA, pasi

i S | L PN -




Miratimi i raporti nga

N/A dhe Njoftimi i Ligjit Nr.9643, daté 20.11.2006 , ndryshuar”Pér N/A
Ofertés fituese dhe Prokurimin Publik” Neni 55, 58 pika 3, Neni 63.
22 |pregatitja e formularit té Pas pérfundimit té afateve té ankimimit dhe p as NJ/P
njoftimit té fituesit VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e miratimit té raportit pérmbledhés nga Titullari, AK
Prokurimit Publik” dérgon njé njoftim, né pérputhje me nenin 58 té LPP, t&
ndryshuar, per tu botuar FNJFituesit
Botimi né buletinin e Udhézimet e APP.
njoftimeve té APP i

o3 |formularit té njoftimit té PAIi NJP
fituesit
Paragitja e ofertuesit fitues, |Ligjit Nr.9643, date 20.11.2006 , ndryshuar’Per
té Formularit té Kontrates [Prokurimin Publik" Neni 58 pika 4,5, Neni 63,

24 dhe Sigurimi i Kontratés si ILDKPKI, OE
dhe té gjithé dokumentete |[VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e AK dhe ofertuesi fitues do te nénshkruajné kontratén, dhe NJ/P
kérkuar né dokumetntate  |Prokurimit Publik” sipas afateve té pércaktuara né rregullat e prokurimit
tenderit publik. Né ¢do rast kjo periudhé nuk duhetté  tejkalojé
Mbahet procesverbal pér Udhézimet e APP. afatin e vlefshmérisé sé ofertés, té pérca_lktuar né njoftimin
Vlerdsimin e dokumentave e kontrat_és ose né dgkurpentet”e tenderit. OE paraget Vo

o5 lfizike formularin e__kontrate"s né formén standarte dhe formu_larm

e sigurimit té kontratés dhe dokumentat e kerkuar té cilat
iand hodhiir né cictam nd nd fillim t8 nracoadurse
i o ,
Lidhja e Kontratés
Dispozitat e Kodit Civil t& Republikés sé Draft kontrata pregatitet nga Juristi i NJ/P, i konsultuar nga [NJ/P
1 [Hartimiidraft kontratés  |Shaipérise, Ligjit Nr.9643, date 20.11.2006 , "Pér  |Drejtoria e Ceshtjeve Juridike (nése kerkohet)
Prokurimin Publik™ i ndryshuar, neni 58.VKM nr.1,
daté 10.01.2007, "Pér Rregullat e Prokurimit
Publik”, I ndryshuar Kreu V pika 4/h
. . . . . . .. |ILDKPKI
2 - . Lidhet kontrata né mbéshtetje me dispozitat e Kodit Civil,
Lidhja e kontratés Rregullat e Prokurimit Publik dhe nénshkruhet nga N/A (N/A), OF
dhe ofertuesi fitues.
VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e
N.Jomm' | kontratés 58 Prokurimit Publik Njoftimi béhet brenda 5 ditéve dhe i dérgohet APP pér NJ/P
3  |nénshkruar

Udhézimet e APP.

botim.




Urdhéri i brendshém pér
ngritjen e komisionit té
zbatimit té kontratés ,

VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e
Prokurimit Publik”

N/A miraton njé urdhér pér ngritjen e komisionit dhe
pércakton detyrat e tij.

N/A

Dokumentet pér pagesé né Thesar

4 - 2
I(;olayd_lml dhe marrjen né Udhézimet e APP.
orrézim.
Arshivimi né sistemin grﬁmr?%?tlghgﬁf,zg'12'2014 Per Rregullat e Pérfshihen dokumentat e procedurés sé prokurimit gé nga [NJ/P
- . pérllogaritja e fondit limit deri né publikimin e kontratés
5 |elektronik té prokurimeve . i n
dhe né formé shkresore Udhézimet e APP sé nénshkruarZyra e KDIMDP-se duhet té béjé
' arkivimin e procedurés brenda 1 dite pune nga mbyllja e
fazés sé njoftimit té kontratés sé lidhur.
v Zbatimi i Kontratés
Zbatimi i kushteve té Ligji nr.9643, daté 20.11.2006 "Pér Prokurimin Zyra e KDIMDP mund té caktojé kushte té veganta pér  [Komisioni i
kontratés nga komisioni i [Publik” i ndyshuar zbatimin e kontratés, pér ag kohé sa ato jané té ligjshme  |ngritur pér
ngritur pér zbatimindhe VKM nr.914, daté 29.12.2014 "Pér Rregullat e dhe té pérfshira né njoftimin e kontratés, ose né zbatimin dhe
1 marrjen né dorézim Prokurimit Publik” dokumentet e tenderit. Kushtet e kontratés, nuk marrjen né
Udhézimet e APP. ndryshojné nga ato té pérshkruara né dokumentet e dorézim
tenderit dhe né ofertén fituese. Duhet té pérmbushen né
mirébesim nga palét.
\Y




Ligji nr.9936 daté 26.06.2008, "Pér Menaxhimin e

Urdhér Prokurimi dhe FNJK. 2. Urdhri i

Dokumentacioni gé duhet  |sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé"” dhe brendshém i ngritjes sé KVO. 3.Njoftimi i fituesit ~ |Drejtoria e

1 |paragitur udhézimet e Ministrisé sé Financave dhe kopje e botimit té fituesit né buletinin e  [Shérbimeve té
njoftimeve té APP. 4. Kontrata. 5. Urdhri i  |Brendshme
brendshém i ngritjes sé komisionit té zbatimit t&¢  |dhe Financés
kontratés dhe kolaudimit. 6.Fatura. 7. Proces
verbali i marrjes né dorézim nga komisioni (mall,
puné, shérbime). 8. Fletéhyrja e mallit ( ku ka ) .
9.Urdhérxhirirmi.

Nr Emértimi Pérkatés Shkurtimet

1 |Autoriteti Kontraktor AK

2 |Rregjistri i Parashikimive té Prokurimeve Publike |RRPPP

3 |Népunesi Autorizues N/A

4 [Njésia e Prokurimit NJ/P

5 |Agjencia e Prokurimit Publik APP

6 |Komisioniti Vlerésimit té Ofertave KVO

7 |Operator Ekonomik OE

8 |Urdhér Prokurimi UP

10 [Formulari i Njoftimit té Kontratés FNJK

11 |Personi i Autorizuar PA




