Komisioneri pér t€ Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e t€ Dhénave Personale

SHPALLJE PER POZICIONIN PUNONJES NEPUNES INFORMACIONI NiE ZYREN E
KOMISONERIT PER TE DREJTEN E INFORMIMIT DHE MBROJTJEN E TE

DHENAVE PERSONALE

Né mbéshtetje t€ Ligjit nr.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés s¢ Shqipérisé”
(i ndryshuar), Vendimit t€ Kuvendit t€ Shqipéris€ nr. 86/2018 “Pé&r miratimin e strukturés, organikés
dhe klasifikimit t€ pagave t€ Komisionerit pér t&€ Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e t€ Dhénave
Personale”, i ndryshuar, si dhe V.K.M nr. 326, daté 31.05.2023 “Pér pagat e punonjésve mbéshtetés
dhe punonjésve té tjeré té specialiteteve té€ ndryshme né disa institucione t€ administratés publike”,
njésia pérgjegjese e burimeve njerézore, shpall procedurén e konkurimit pér pozicionin:

“Népunés Informacioni”, 1 (nj€), né¢ Sektorin e Shérbimeve dhe Financés, né Drejtorin€ e
Shérbimeve té Brendshme dhe Financés, prané Zyrés s€ Komisionerit pér t€ Drejtén e Informimit dhe
Mbrojtjes s€ t&€ Dhénave Personale, kategoria II, sipas VKM nr. 326, daté 31.05.2023

Pérshkrimi i punés pér pozicionin:
- Marrja dhe miképritja e vizitoréve
- Pritja e vizitoréve dhe ofrimi i informacionit baz€ mbi institucionin dhe strukturén pérkatése
- Regjistrimi i hyrjeve dhe daljeve t& vizitoréve né librin e vizitoréve
- Siguron g€ vizitorét t€ ndigen né strukturat e duhura ose té kontaktojn€ personin e duhur sipas
kérkesave
- U pérgjigjet pyetjeve té thjeshta rreth procedurave ose shérbimeve té Institucionit

Menaxhimi 1 thirrjeve dhe komunikimit

- Pérgjigjet telefonatave t€ brendshme dhe 1 orienton ato tek personi, struktura pérkatése
- Pritese e komunikimit postar duke verifikuar dorézimin e postés;
- Ofron informacionin e thjeshté deri né takimet e radhés
Mbikéqyrja e sigurisé bazé
- Kontrollon identitetin e vizitoréve
- Siguron g€ hyrjet né institicion té jené té rregullta dhe té sigurta
- Raporton ¢do incident ose situaté t€ pazakont€ tek personi pérgjegjés pér siguriné
Koordinimi dhe asistenca pér vizitorét apo stafi i ri
- Ndihmon né drejtimin e duhur t€ vizitoréve gjaté takimeve né sallén e mbledhjeve, rast pas
rasti (pérfaqésues t€ ndryshém té Autoriteteve publike apo t€ tjer¢)
- Orienton personelin e ri mbi ambjentet e brendshme
Mirémbajtja e ambientit t€ recepsionit
- Siguron pastértiné dhe rregullin e zonés /hollit t€ pritjes
- Mbikéqyr materialet informative (broshura, fleté palosje apo ¢do lloj materiali) t€ vendosur
né€ ekspozitor, n€ ményré qé t€ jené t& pérditésuara dhe t& disponueshme pér vizitorét

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e pérgjithshme si vijon:
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TE jeté shtetas shqiptar;

Té¢ keté integritet té larté professional dhe moral

TE jeté n€ gjendje t€ miré shéndetésore dhe i afté fizikisht e mendérisht pér t€ vepruar;

T& ruajé konfidencialitetin

Te kete aftesi te mira komunikimi.

Te jete i/e gatshme te punoje jashte orarit (kur eshte e nevojshme)

T€ mos jeté 1 dénuar nga organet gjyqésore dhe té drejtésis€é me vendim té formés s€ preré;
T& mos jeté pérjashtuar /shkarkuar nga administrata publike
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Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e vecanta si vijon:

T€ plotésojé kérkesat pér nivelin e arsimit, pérvojés dhe kritereve té tjera si mé poshté:

Arsimi:
- Té keté té paktén diplomé t& nivelit t€ mesme t& pérgjithshém.

Pérvoja:
- Té keté pérvojé€ pune 3 vjet e lart

- DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT
Kandidatét duhet t&€ dorézojn€ dokumentet si mé poshté:

Kérkesé pér aplikim;

Curriculum Vitae

Fotokopje e Kartés s¢ Identitetit;

Fotokopje e diplomés s€ shkollés sé mesme;

Fotokopje té librezés s€ punés

Vértetim t€ gjendjes shéndetésore (raport mjeko-ligjor nga komisioni i géndrés ku banon)
Vértetim 1 gjendjes Gjyqésore dhe/ose Vetédeklarim té gjendjes gjyqésore pér lejimin e
kontrollit t€ gjendjes gjygé€sore né ményré elektronike nga institucioni;

Vértetimin e banimit t€ I€shuar nga zyra e gjendjes civile pérkatése;

9. Vértetim papunésie léshuar nga Zyra e Punés ose fotokopje e librezés sé punés né rast se
€shté 1 papuné.
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Mosdorézimi i dokumentacionit dhe mosplotésimi i kritereve e skualifikojn€ automatikisht aplikantin

Aplikimi dhe dorézimi i té gjithé dokumenteve té cituara mé sipér, duhet t€ béhet brenda datés 15
Tetor 2025, me posté apo drejtpérsédrejti origjinale ose t€ noterizuara n€ ambjentet e Zyrés sé
Komisionerit pér té€ Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e t&€ dhénave Personale, n€ rrugén Abdi
Toptani ND.5, Tirané.

Zhvillimi 1 intervistés me aplikantét e pérzgjedhur nga Komisioni “Ad-Hoc”, do té jeté né datén 28
Tetor 2025, né t& nj&jtat ambjente.

Meényra e Vlerésimit:
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Kandidatet do té vlerésohen nga komisioni Ad Hoc i ngritur né KDIMDP, népérmjet dokumentacionit
té dorézuar dhe me pas intervistés sé strukturuar me gojé. Totali 1 pikéve t€ vlerésimit t€ kandidatéve
éshté 100 piké, té cilat ndahen pérkatésisht:

- Plotésimi dokumentacionit t€ dorézuar sipas kérkesave, me 40 Piké.
- Kandidatét gjaté intervistés s€ strukturuar me gojé do t€ vlerésohen né lidhje me 60 piké

N¢é pérfundim, Njésia Pérgjegjése e Burimeve Njerézore né Zyrén e Komisionerit, do t€ shpallé
fituesit n€ fagen zyrtyare t€ KDIMDP, por edhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit/ AKPA”
Kandidatét jo fitues kané té drejté€ t€ ankimohen prané Njésis€ s€ Burimeve Njerézore t€ Zyrés sé
Komisionerit, Tirané, brenda 3 dité nga data e shpalljes sé fituesit.

Njésia Pérgjegjése

Lindita Morina
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